METIS fur Urheber

VGWORT

METIS fur Urheber

Ihr Weg zur Ausschittung

Dokumentinformation
Verantwortliche: Annette Wagner
Gespeichert am: 26.06.2017 16:07

Gedruckt am: 26.06.2017 16:07

Dokumentversion: 1.6

Dokumentversion: 1.6

Bearbeitungsstand: final

Seite 1 von 40



METIS fiir Urheber VGWORT

Inhalt
1. METIS - Eine Orientierung oder ,,Mein Weg zur Ausschiittung® ............................. 4
DA 1 oY =T 3 AU o Vo P 4
2.1. Wer Kann etwas MEIAENT ... ....ooi et e e b e e b eee e 5
2.2. Was kann in METIS gemeldet WErdeN?..........ooiiiiiiiiiiiiiee ettt 5
2.3. Allgemeine Regeln und Informationen zur AUSSChUUNG .......cccoiiiiiieiiiiiii e 5
2.4. Vorbemerkung zum Meldesystem T.O.M. ....ccoiiiiiiiiiie e 6
G T B TSI o= To [ 1] A =T U1 o S 7
3.1 Wer muss eine Registrierung zum Online Meldesystem durchfiihren?..........ccccccceeiiiinneee. 7
3.2. Was bendtigt man fur die Registrierung zum Online Meldesystem? ..........ccoccevviieeeiiiieeeens 7
4. |hr Text steht auf einer fremden INternetSeite ........ccccvvvviiiiiiiii 11
4.1. Wie findet man heraus, ob eine Seite an METIS teilnimmt? ...........cccooviiniiee e, 11
5.  Zahlung eingebaut - VerlagSSeIte .....ccooiviiiiiiii i 12
5.1. Meldungen automatisch erhalten ...........ccooooi oo 12
5.2. Meldungen Uber eine SUChe fINAEN ..o i 14
5.3. Sonderfall: Zugriffszahlung wird nur auf Verlangen eingebaut...............ccccccoveviinn, 16
6. Zahlung nicht eingebaut - VErlagSSEIte ......civiiiiiiiiiiiciee e 17
6.1. Meldung Uber die METIS SonderaussChUttuNg ........ccooeeieieie e 17
7. lhr Text steht auf der eigenen INternetSeite......ccccoveiiiiiii i, 20
8. Z&hlung wird eingebaut — Eigene Seite..........cooooiiiiii 20
8.1. Die Zéhlmarke — ein Hilfsmittel Stellt SICh VO ..o 21
8.1.1. Die Zahimarke in der Basisversion (fir HTML oder XHTML Dateien) ........................ 22
8.1.2. Die Zéhlmarke fur Dokumente (fir PDF oder ePUb) ..........cooviiiiiiiiii e 22
8.1.3. Bestellen vON ZENIMAIrKEN .........oiiiiiii e 23
8.2. ZANIMArken @INDAUEI .......ouiiii ettt e st e e e s bbeee e 25
8.2.1. Technisches zur Zahlmarken in der BasiSVErSioN..........c.occvviiiiiieeiiiiiee e 26
8.2.2. Technisches zum Einbau der Dokumenten-Variante...........cccocveeeeiiiieeeeiiieeeeiiieeeens 26
8.2.3. Einbau fir Dokumente mit Hilfe von JavaScript..........cccccciiiiiiiiiiiiniiiiece e 27
8.2.4. Spezialfall SSL ZANIUNG ....coooii e 28
8.3. Hinweise zum korrekten Einbau von Z&hImarken. ..o 28
8.4. Korrekten Einbau UDErprufen ...... ... 30
8.5. Erste Vorbereitung fur die spatere Meldung ..o 30
9. DIE MEIAUNG oo 32
9.1. Betroffene Z&hImarken fiNdeN ............ooi i 32
9.2. Die MeldUung €rSEEIIEN ......cooiiiiiie et e e e e e e e e anb e eeae s 33
Dokumentversion: 1.6 Seite 2 von 40

Bearbeitungsstand: final



METIS fiir Urheber VGWORT

9.3. Hinweise zur KorreKten MeIAUNG..........ocuuiiiiriie e e e e e e 35
10. Zahlung nicht eingebaut — Eigene Seite .........cceiiiiiiiiiiiiiicee e 37
11. Selbst erstellte Meldungen reChercChieren .............cccvveviiiiiiiiiiiiiiies 38
12. ,,Sie haben eine neue Nachricht ... 38
(G T =101 011 [PPSO P P PP PPPPPPPPPPPPPT 40
Dokumentversion: 1.6 Seite 3 von 40

Bearbeitungsstand: final



METIS fiir Urheber VGWORT

1. METIS - Eine Orientierung oder ,,Mein Weg zur Ausschiittung“

Auf den ersten Blick erscheint METIS kompliziert. Zahimarken? Zugriffszahlung? HTML?
Webbereiche? Sonderausschittung? ... Warum kann man nicht einfach melden? Muss man dieses
ganze Dokument wirklich lesen?

Grundsatzlich ist das Verfahren aber sehr einfach. Es beginnt fur jeden mit der Registrierung zu
T.0.M., dem Online Meldesystem der VG WORT. Wie es danach weitergeht, hangt von der
Internetseite ab, auf der sich Ihr Text befindet.

Dieses Dokument ist so aufgebaut, dass jeder Melder in der Regel nur einen bestimmten Teil davon
als Hilfe bendtigt (siehe Grafik). Die umfangreichste Information bendtigen Urheber, die selbst
Zahlmarken auf der eigenen Internetseite einbauen. Alle anderen Urheber kommen mit einem
Minimum an Information und Aufwand zur Ausschiittung.

Wo ist der Zahlung

SIEin Text? eingebaut?

Meldung

Verlag meldet

Autor bestatigt

Fremde Seite
Nein
(Kap. 6)

Sonderausschiittung

Registrierung T.0.M.
(Kap.3)

Autor meldet

Eigene Seite

Meldung nicht
(Kap. 10) méglich

Das Kapitel 3 zur Registrierung wird nur einmalig und nur von Nutzern bendtigt, die diese
Reqgistrierung bisher noch nicht durchgefihrt haben.

Allgemeine Grundlagen, die fur alle Melder von Bedeutung sind, finden Sie in Kapitel 2, Kapitel 11,
Kapitel 12 und im Kapitel 13 unter ,Termine®.

2. Einleitung

Basis der Ausschittung zu METIS ist die Zahlung der Zugriffe auf potentiell meldeféhige Texte mit
Hilfe einer, von der VG WORT vergebenen Zahlmarke. Die Zugriffe auf einen Text sind aber nur ein
Mittel, um den eigentlichen Grund fur die Tantieme, die Kopierwahrscheinlichkeit innerhalb der
gesetzlichen Lizenzen fur private Vervielfaltigungen, zu verifizieren. Erreichen die pro Text
gemessenen Zugriffe innerhalb eines Kalenderjahres einen bestimmten Wert, kann im darauf
folgenden Jahr eine Meldung dazu erfolgen. Die Ausschuttung erfolgt auf der Basis einer fristgerecht
eingereichten, korrekten Meldung.
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Es gibt keinen Rechtsanspruch darauf, dass Verlage die Zugriffe zahlen miissen. Deshalb gibt es fur
die Autoren, deren Verlage sich nicht an METIS beteiligen, die Mdglichkeit an der sog.
Sonderausschittung teilzunehmen.

In der Folge werden die einzelnen Wege beschrieben, um eine Tantieme fur Texte im Internet zu
erhalten. Vor der Infografik tber die jeder Nutzer seinen individuellen Meldeweg ganz einfach finden
kann (siehe Kapitel METIS — Eine Orientierung oder ,Mein Weg zur Ausschiittung®), sind die
grundsatzlichen Informationen zu den meldefahigen Texten zusammengefasst. Denn bevor man sich
.seinen METIS-Weg* sucht, sollte zuerst abgeklart werden, ob eine Meldung im konkreten Fall
Uberhaupt méglich ist.

2.1. Wer kann etwas melden?

Meldeberechtigt sind fir diese Tantieme:

e Autoren
o Ubersetzer
e Verlage

2.2. Was kann in METIS gemeldet werden?

Es geht bei dieser Tantieme immer um die Zahlung, Meldung und Vergitung einzelner Texte. Ein
potentiell meldefahiger Text muss dabei als geschriebener, ,stehender” Text vorliegen. Texte in
Videos oder Audiodateien oder Multimediaprasentationen kénnen aktuell noch nicht gemeldet werden.

Ein einzelner, zusammenhangender Text definiert sich dabei ganz allgemein als abgrenzbare, in sich
geschlossene Darstellung in geschriebener Sprache. Eine weitere allgemeine Unterscheidung ist in
der Regel nicht méglich. Dabei kann ein Text ein einzelner Artikel in einer Zeitung, ein Roman, ein
Gedicht, ein Fachbuch oder ein in sich geschlossenes Kapitel eines Sammelwerks sein.

Im Internet hat sich die Aufbereitung und Prasentation der Texte zwar gegeniiber der ,Printwelt"
verandert, aber die inhaltlichen Zusammenhéange eines Textes bleiben auch bei dieser Form der
Prasentation erhalten.

Meldeféahig sind Texte ab einem Mindestumfang von 1800 Zeichen (gerechnet inklusive der
Leerzeichen). Gedichte sind von diesem Mindestumfang ausgenommen.

Datensammlungen, kurze Texte (News, FAQ’s, Lexikonartikel, Bildunterschriften etc.) kdnnen nicht zu
einem meldefahigen Text zusammengefasst werden. Regeln, die nur einzelne Ausschittungswege
betreffen, werden im jeweiligen Kapitel gesondert behandelt.

Neben direkt im Netz lesbaren Texten (HTML oder XHTML Dateien) sind auch PDF Dokumente oder
sog. ePubs meldeféahig. Andere Dokumentenformate bzw. Bilddatei sind nicht meldeféhig.

Ein potentiell meldeféhiger Text darf nicht mit einem technischen Kopierschutz (Stichwort DRM)
versehen sein. Er darf aber kostenpflichtig oder nur hinter einem speziellen Zugang angeboten
werden, wenn er nach dem Kauf oder dem Logln ohne Kopierschutz zur Verfligung steht.

2.3. Allgemeine Regeln und Informationen zur Ausschittung

Die Grundlagen fur die Vergitung sind im Verteilungsplan der VG WORT festgelegt. Die
Verteilungsplane der VG WORT finden Sie unter http://www.vgwort.de/publikationen-
dokumente/verteilungsplaene.html Relevant fir METIS sind die Paragrafen 58 bis 60.

Die konkreten Ausschittungsbetrédge werden aber jedes Jahr auf der Basis von Beteiligung und fur die
Ausschittung vorhandenen Mitteln neu ermittelt und sind ab Anfang Juni unter
http://www.vgwort.de/publikationen-dokumente/quoten-uebersicht.html einsehbar.
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Informationen zu lhrer eigenen Ausschiittung finden Sie zum Ausschittungstermin unter ,Dokumente®
— ,Ausschittungsbriefe” in lnrem T.0.M. Account. Dort kdnnen die Informationen angefordert und
danach als PDF heruntergeladen werden. Neben einer Zusammenfassung zur jeweiligen
Ausschiittung (z.B. fiir die Vorlage beim Finanzamt), wird der Ausschiittungsbetrag pro einzelne
Meldung ausgewiesen.

Wenn Sie einen Ausschittungsbrief anfordern, wird lhnen dieser nach der Ubertragung zur Anzei geboten. T.O.M. zeigtlhnen in
Recherche in eigenen Meldungen

Die Ubertragung bereits angeforderter Ausschittungsbriefe kann eini eitin Anspruch nehmen. Sie kénnen die Anforderung hier aktualisieren
/e
Vertragsabschluss Ausschiuttungsbriefe gesamt: 2 Gefundene Ausschuttungsbriefe: 1-2/2

Erstellungsdatum Status Ausschiittungsbrief

Dokumente

10.10.2014 wurde angefordert ¢

Ausschiittungsbriefe — — -

07.10.2013 anfordern

METIS (regulare Ausschittung) Ausschittungsbriefe gesamt: 2 Gefundene Ausschiittungsbriefe: 1-2/2

2.4. Vorbemerkung zum Meldesystem T.O.M.

. An allen Stellen des Meldesystems finden Sie unter @ weitere Informationen zu einem
bestimmten Menupunkt.

. Pflichtfelder sind mit einem roten Sternchen gekennzeichnet. Solche Felder missen ausgefiillt
werden, um etwas absenden zu kénnen.

. Innerhalb aller Masken des Meldesystems ist die Navigation nur Uber die ,Weiter" oder ,Zurtick®
Buttons des Meldesystems mdglich.

. Die gesamte Kommunikation zu Meldungen erfolgt ausschlie3lich Gber das Meldeportal selbst.
Automatisch eMails informieren Sie in bestimmten Fallen, wenn etwas erledigt werden kann bzw.
Nachrichten zu Meldungen vorliegen.

. Alle automatischen eMails des Meldesystems, die zu bestimmten Gelegenheiten versandt
werden, kommen von der Adresse tom@vgwort.de. Um alle Benachrichtigungen zu erhalten,
sollten Sie sichergehen, dass diese Mailadresse nicht automatisch abgewiesen wird. Bitte
beachten Sie, dass es sich bei diesen Nachrichten um sog. ,no reply“ Mails handelt. Direkte
Antworten auf diese Nachrichten sind nicht méglich.
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3. Die Registrierung Registierung

Jeder teilnehmende Urheber benétigt einen Zugang zu T.0.M., dem Online Meldesystem der VG
WORT. Dafir ist eine einmalige Registrierung erforderlich. Die Registrierung besteht aus der Eingabe
von Daten im Meldesystem und dem anschlieBenden Ausdruck und postalischen Versand einer
Teilnahmeerklarung. T.O.M. ist unter https://tom.vgwort.de zu erreichen.

3.1. Wer muss eine Registrierung zum Online Meldesystem durchfuhren?

e Urheber, die bisher noch nie Kontakt mit der VG WORT hatten.
e Urheber, die bisher Papierformulare benutzt und sich noch nicht online angemeldet haben.

Wer bereits online in einem anderen Bereich der VG WORT Meldungen eingereicht hat, der verfugt
Uber den notwendigen Zugang zum Meldesystem und kann diesen Punkt im Handbuch einfach
Uberspringen.

3.2. Was bendétigt man fur die Registrierung zum Online Meldesystem?

v Einen PC oder ein anderes Eingabegerat mit Internetverbindung.
=~  Einen Drucker zum Ausdrucken der Registrierung.

= Briefumschlag und Briefmarke fiir den Versand der Registrierungsunterlagen.

Das Menu des Meldesystems ist immer auf der linken Seite zu finden. Die Registrierung beginnt unter
»Einloggen*.

T.O.M. 06.05.2014

Einloggen
Einloggen 4

Benutzername vergessen

Kennwort vergessen

Nach dem Klick auf ,Einloggen® erscheint in der Mitte der Seite der Logln Schirm, der auf der rechten
Seite den Zugang fur die einmalige Registrierung unter ,Jetzt neu registrieren® enthalt.

Einloggen

Benutzername:

Kennwort: Noch nicht registriert?

| l Mit einem Klick auffolgenden Link kénnen Sie sich zum
Onlinemeldeverfahren anmelden

Jetzt neu registrieren—

| Einloggen |

Zugangsdaten vergessen?
Benutzername vergessen?
Kennwort vergessen?
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Das Meldesystem kann auch von Verlagen verwendet werden. Darum gibt es im ersten Schritt die
Auswahl, wer die Registrierung durchfiihren méchte. Sind Sie ein Urheber (gleichgiltig ob man auf der
eigenen oder einer fremden Internetseite etwas veréffentlicht) ist die Standardvorgabe ,Autor” korrekt.

Neuregistrierung
Art der Registrierung

@ Autor @—

O verlag @

| Weiter | d—

Im néchsten Schritt werden die persdnlichen Daten eingegeben. Wenn Sie bereits fur andere Bereiche
der VG WORT Meldungen auf Papierformularen eingereicht haben, dann besitzen Sie bereits eine
,<Karteinummer® unter der Sie bei uns gefiuihrt werden. Diese Karteinummer geben Sie bitte bei der
Registrierung mit an.

Angabe der Personendaten

Mit * gekennzeichnete Felder missen ausgefullt werden!

VG WORT
Karteinummer: [:@ —
Persénliche Daten
Anrede: " Akademischer Grad: ‘:}
Geburtsdatum (TT.MM.JJJJ): I
Adresse
Land: [Deutschland Mk
Kontakt
E-Mail Adresse: \:l* ] Land: |Deuiscnland t"‘
Ortsvorwahl / Telefonnr.: | “ | Ortsvorwahl ] Faxnr.: | || [
Zugangsdaten _
Benutzername: ‘:’* (]
Kennwort: ‘:’* @ Kennwort (wiederholen): ‘:I"

[ ich mochte den Newsletter der VG WORT erhalten.

[ ich bin damit einverstanden, informationen der VG WORT auf elektronischem Wege zu erhalten.

2 Bedingungen fiir die Teilnahme am Meldesystem

[ Zuriick | Weiter H Abbrechen

O ieh akzeptiere die

Die Zugangsdaten (Benutzernamen und Kennwort), die Sie bei der Registrierung angeben, sind Ihre
Zugangsdaten fir das Meldesystem. Sie sollten sich diese Daten notieren, damit Sie nach der
Freischaltung das System sofort und ohne Probleme nitzen kénnen. Bitte beachten Sie, dass GroR3-
und Kleinschreibung bei diesen Eingaben relevant ist. Sollten Benutzername oder Kennwort ungiltig
oder schon vergeben sein, dann wird Ihnen das beim Klick auf ,Weiter” mitgeteilt und Sie kdnnen die
Daten noch einmal anpassen.

Ein Wahrnehmungsvertrag ist fur diesen Bereich ab 2017 erforderlich. Fir die Ausschittung zu 2016
in 2017 gilt noch eine Ubergangsfrist fir bereits angemeldete Urheber. Wer sich ab 2017 aber
erstmalig anmeldet, muss den Wahrnehmungsvertrag in jedem Fall abschlieBen. Bitte beachten Sie
zudem, dass zusammen mit der Einfuhrung der Vertragspflicht auch weitere Regeln tlbernommen
werden, die bis zum jetzigen Zeitpunkt fur METIS nicht relevant waren! Ab dem 1. Januar 2019 kann
eine Meldung nur noch ab dem Jahr des Vertragsabschlusses erfolgen! Eine riickwirkende Meldung
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zu theoretisch noch glltigen Zahlungsjahren oder zu Sonderausschittung des Vorjahres (Relevant fir  Registrierung
die Meldung im Januar) ist dann nicht mehr méglich, wenn kein Wahrnehmungsvertrag vorliegt!

Im nachsten Schritt kbnnen Sie Pseudonyme angeben oder Informationen zu den verschiedenen
Schreibweisen ihres Namens unter denen Sie Texte veroffentlichen. Dies erleichtert die Zuordnung
von Texten, in den Bereichen der VG WORT, bei denen eine Ausschiittung auf der Basis eigener
Erhebungen erfolgt, also keine Meldung durch den Urheber erforderlich ist.

Registrierung Wahmehmungsvertrag Version 9.3
Mit * gekennzeichnete Felder miissen ausgefilit werden!
Pseudonyme
Bitte geben Sie hier Ihr/e Pseudonym/e ein. @
Anzahl Pseudonyme: —
Schreibweisen
Bitte geben Sie hier die alternativen Schreibweisen Ihres biirgerlichen Namens ein. @
Anzahl Schreibweisen:
Berufsbezeichnung / Hauptthemen
Berufsbezeichnung: ]
Berufsgruppe _

Nach Satzun Vahrneh

eren Berufsgruppen angehoren, wenn er die Voraussetzungen hierfur erfillt. Aktives und passives Wahlrecht

ramatischer Literatur
hliteratur

d Fachliteratur

Wahirecht I~
Ich habe bereits Biicher verdffentlicht als
O Autor [ Bearbeiter [ Herausgeber [ Ubersetzer
[ 1ch bin Journalist
Ich méchte den Inkassoauftrag fiir das Ausland erteilen, @
[ Zuriick [ Weiter I Abbrechen

Bitte geben Sie unter ,Pseudonym® auch ihren Geburtsnamen an, wenn Sie nach einer Heirat
weiterhin unter diesem verdoffentlichen. Sie kdnnen bei den Pseudonymen angeben, ob es sich um ein
geluftetes oder noch nicht gellftetes Pseudonym handelt.

Unter Namensschreibweisen ihres birgerlichen Namens sind nur die Varianten von Interesse, die Sie
fur Veroffentlichungen benutzen. Z.B. eine Autorin die mit burgerlichem Namen Susanne Elisabeth
Muller heif3t, aber auch unter Susi Muller, Susi E. Muller, Susanne E. Muller, Susanne Muller oder S.
Elisabeth Muller etc. Texte verdffentlicht, sollte diese Varianten hier (und NICHT unter Pseudonyme)
angeben.

Der Punkt ,Berufsgruppen” bezieht sich auf Ihre Urhebertatigkeit (mehrfache Auswahl méglich) und
darauf, in welcher Berufsgruppe der VG WORT Sie gegebenenfalls Ihr aktives oder passives
Wahlrecht ausiiben bzw. in Zukunft Mitglied der VG WORT werden wollen (maximal eine Auswahl
maglich), sofern Sie die Voraussetzungen dafur erfullen.

Ist dieser Schritt abgeschlossen, geben Sie lhre Bankdaten, fiir die Uberweisung der Tantieme an.
Wenn Sie kein Konto in Deutschland haben, kdnnen Sie dies auswahlen und erhalten die Auszahlung
dann per Scheck. Bei bestimmten Autorengruppen, die ihre Auszahlungen tber andere
Gesellschaften im Ausland erhalten (z.B. dsterreichische Autoren), ist die Meldemaske zu den
Bankdaten nicht vorhanden.

Nach der Eingabe der Bankdaten wird Ihnen eine Zusammenfassung der eingegebenen Informationen
angezeigt. Sie kdnnen die Registrierung dann absenden, Fehler noch einmal bearbeiten oder den
Vorgang abbrechen.
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Nach dem elektronischen Absenden wird eine Checkliste angezeigt, die alle Informationen zur Registrierung
Registrierung und zu den Dokumenten enthélt, die Sie unterschreiben und uns zuschicken missen.
Die Dokumente kénnen unter Uber den Link unter Punkt 2 abgerufen und heruntergeladen werden.

Registrierung Checkliste Version 9|

Vertragsabschluss in 3 Schritten
1. Schritt: Angabe der personlichen Daten ist erfolgt \/
2. Schritt: Herunterladen / Ausdruck der Vertragsunterlagen —
Die Vertragsunterlagen kénnen nur ganzseitig im Format DIN A4 akzeptiert werden!
3. Schritt: Zusendung der unterzeichneten Vertragsunterlagen per Post
© wenn sie fur Zeitungen oder aktuell berichtende Zeitschriften schreiben, dann soliten Sie uns unbedingt
diese Titel, mit jeweils allen Schreibweisen (Name, Kiirzel, abgekiirzter Name etc.) mit denen Ihre Beitrage gezeichnet werden, sofort melden: Autorenzeile / Kiirzel melden.

Fiir alle anderen Meldevorgange gilt

Checkliste:

ierung
2. gsvertrag (zweifache Ausfertigung
3. Berufsgruppenformular

4.Inkassoauftrag fiir das Ausland (zweifache Ausfertigung)

Erstwenn die Vertragsunterlagen per Post (nicht gefaxt/ gescannt) an die VG WORT gesendet worden sind, kann der Wahrehmungsvertrag abgeschlossen werden,
Nach dem Posteingang und der Bearbeitung ist der Vertragsabschlu® erfolgt und Sie werden zum Onlinemeldeverfahren zugelassen. Sie erhalten an die angegebene E-Mail Adresse eine Benachrichtigung, sobald die Freischaltung erfolgt ist

Wir weisen darauf hin, dass Anmeldungen, die nicht durch Ubersenden eines unterschriebenen Wahrnehmungsvertrages binnen drei Monaten nach der Online-Meldung vervollstandigt werden, wieder geléscht werden miissen.

Wenn Sie vergessen haben, das Dokument auszudrucken, kdnnen Sie die Checkliste jederzeit wieder
erreichen. Dazu gehen Sie Uber ,Einloggen® und geben Benutzernamen und Kennwort an, so wie Sie
diese Angaben bei der Registrierung selbst festgelegt haben.

Sind das Dokument bzw. die Dokumente bei der VG WORT eingegangen und bearbeitet worden,
erhalten Sie eine eMail, die Sie Gber die Freischaltung informiert. Ab dem Erhalt der eMail kbnnen Sie
das Meldesystem nutzen.
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4. |hr Text steht auf einer fremden Internetseite

Unter einer fremden Internetseite ist jede Seite im Internet gemeint, die nicht von Ihnen selbst
verwaltet wird, bei der Sie also nicht im Impressum als verantwortlich genannt sind bzw. bei der Sie
nicht als Besitzer der jeweiligen Domain registriert sind. Dabei kann es sich um die Seite eines
Verlages, die Homepage oder den Blog eines anderen Autors oder die Seite einer Institution ohne
Verlagsstatus bzw. jede beliebige andere Internetseite handeln.

Der nachste Schritt zur Meldung eines Textes auf einer fremden Seite hangt davon ab, ob auf der
Seiten Zahlmarken eingebaut sind oder nicht.

4.1. Wie findet man heraus, ob eine Seite an METIS teilnimmt?

1. Ganz klassisch: man fragt beim jeweiligen Verlag oder dem Inhaber der Internetseite an. Dabei
kann man auch gleich erfragen, ob in die eigenen Texte Zahlmarken eingebaut wurden. Bei
alteren Texten oder in Archiven kann es sein, dass der Seiteninhaber vom Einbau absieht, da hier
wegen der geringen Zugriffszahlen keine Tantiemen mehr zu erwarten sind.

2. Uber das Meldesystem T.0.M.: nach dem Einloggen kann man unter ,METIS
(Sonderausschuttung)” iber den Menupunkt ,Regulare oder Sonderausschittung® die
entsprechende Abfrage starten. Die Abfrage basiert auf den von uns erhobenen Zéhldaten.
Allerdings werden Seiten bei denen bisher nur wenige Zugriffe aufgelaufen sind, in dieser Suche
leider nicht gefunden.

METIS (regulare Ausschittung)

METIS (Sonderausschiittung)

Meldung erstellen
Regulare- oder Sonderausschiittung?

Zur Prifung gibt man die Doméane der Internetseite ein und erhalt dann entweder den Hinweis, dass
Zahlmarken vorhanden sind:

{jberpritfung Regulare. oder Sonderausschiitting fur den Bereich Texte im infenet / METIS
Wit gokenn zeichneto Felder mussen ausgafulll werd
Geben Sie die Domane ein, die Sie Gberprufen wollen

Domane: Jitto v spiegel.de

Prufergebnis

Oberpriten |

Oder man bekommt die Auskunft, dass dies nicht der Fall ist. In diesem Fall kbnnen Sie gleich in
Kapitel 6 weiterlesen.

Uberpriifung Reguldre- oder Sonderausschiittung fur den Bereich Texte im Internet / METIS Version 8.0.0

Mit * gekennzeichnete Felder miissen ausgefillt werden!

Geben Sie die Domane ein, die Sie iberpriifen wollen

Domane: [tte: d

Priifergebnis

Unter dieser Doméane Konnten aktuell keine Zahimarken gefunden werden. Zu Texten auf diesen Seiten kann nach jetzigem Stand nur eine Meldung zur Sonderausschiittung erfolgen.

Uberpriifen

Um herauszufi Top-Level-Domain, also 2B. bl

er benotigtfur eine korrekte Mel egel Inre VG WORT Karteinummer.
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3. Man kann die fragliche Seite selbst durchsuchen. Das funktioniert auch ohne
Programmierkenntnisse und ohne zu wissen, wie eine VG WORT Zahlmarke aussieht. Dazu
installiert man einfach ein Add-on fir die Anzeige sog. ,Tracker” in dem fur die Suche
verwendeten Browser. Ruft man nach der Installation einen Text auf der fraglichen Seite auf, wird
angezeigt, dass sich darauf eine Zahlmarke der ,VG WORT* befindet. Mit dieser Methode kann
man sogar nachpriifen, ob in dem Text, den man konkret melden méchte, eine VG WORT
Zahlmarke eingebaut ist. Ein gebrauchliches Add-on fiir diesen Zweck, das es fur verschiedene
Browser gibt, ist z.B. Ghostery.

5. Zahlung eingebaut - Verlagsseite

Beteiligt sich ein Verlag bzw. ein fremder Seitenbetreiber an METIS, geht es fur Sie nur noch darum,
wie Sie die ausschuttungsrelevanten Meldungen zu Ihren Texten erhalten: automatisch oder auf der
Basis einer Suche. Um das Thema ,Zéhimarken“ oder um das Erstellen der Meldung kimmert sich in
diesem Fall nur der Verlag oder Seiteninhaber.

5.1. Meldungen automatisch erhalten

Viele Publikums-, Zeitschriften- und Zeitungsverlage bendétigen die Karteinummer unter der Sie bei der
VG WORT gefihrt werden. Die Karteinummer wird in der Meldung mit lnrem Namen angegeben.
Damit ist es unserem Meldesystem mdglich, Ihnen diese Meldungen automatisch zur Verfiigung zu
stellen.

Dazu missen Sie lhre Karteinummer einmal an den jeweiligen Verlag weitergeben. Leider sind der
VG WORT die genauen Ansprechpartner in den einzelnen Verlagen nicht bekannt. Fest angestellte
Redakteure oder Autoren sollten das Prozedere im eigenen Haus aber kennen. Bei freien Autoren
sind in der Regel die bisherigen, direkten Ansprechpartner auch diejenigen, die zu diesem Punkt
Auskunft geben kdnnen.

Liegen ausschittungsrelevante Meldungen zu Ihren Texten vor und werden diese in lhren T.O.M.
Account eingespielt (zum maoglichen Zeitpunkt siehe Kapitel ,Termine®), erhalten Sie eine
Benachrichtigung via eMail.

Sie finden die Meldungen dann nach dem Einloggen in Ihren eigenen T.O.M. Account, links oben im
Menu unter ,Zu bestatigende Verlagsmeldungen®. Klicken Sie dann ,METIS (x)“ an (die Zahl in
Klammern verrat, um wie viele Meldungen es dabei geht).

T.O.M. 08.11.2016

0 Zu bestatigende Verlagsmeldungen

METIS (1) dm—

Recherche in eigenen Meldungen

Im nachsten Schritt werden die Meldungen in einer Ubersicht angezeigt und kénnen in diesem Schritt
bereits bestatigt werden. Dazu wahlen Sie auf der linken Seiten alle Meldungen (Hékchen in der
Kopfzeile) oder einzelne Meldungen aus (rot unterlegt) und klicken auf ,Meldungen bestatigen* (Pfeil).

Ubersicht der zu bestatigenden Meldungen fir den Bereich Texte im Internet / METIS

| Ergebnismenge: ) 20 Meldungen/Seite ﬂ |

Soliten en Sie sich bitte mit dem Melder in Veroindung, um dies zu korrigieren
dungen gesamt : 1 Gefundene Meldungen: 1- 1/ 1 1

Meidedatum Kurzbeschreibung / Uberschrift Erstmelder Urheber | Art der Beteiligung URL

il

05.06.2014 Test Beteiligtenmeldung Testverlag Muster 1 Alein-Autorin hitp:/www testbeispiel.de

gesamt: 1 Gefundene Meldungen: 1- 1/ 1 1

Meldungen bestatigen ieldungen verwerfen
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Die Anzeige umfasst standardmafiig 20 Eintrage. Sie kénnen die Anzeige aber auch auf 50, 100, 200
oder 500 Eintrage umstellen (oben rechts, rot unterlegt). So kann auch eine grof3e Anzahl von
Meldungen mit zwei Klicks bestétigt werden.

Fremde Seite

Das Meldungsdatum in der linken Spalte ist das Datum, an dem der Verlag die Meldung erstmalig
eingereicht hat. Das Datum steht nicht im Zusammenhang mit dem Erscheinungsjahr des Textes!

Wollen Sie sich die Meldungen einzeln ansehen, klicken Sie in der Liste auf den jeweiligen Eintrag in
der Spalte ,Kurzbeschreibung / Uberschrift. Damit erreichen Sie die Detailansicht der jeweiligen
Meldung. Diese Meldung kann direkt aus der Detailansicht bestétigt werden.

Erstmelder
Verlagsname: Testverlag Muster
Melder
Karteinummer: 958
Vorname: Muster
Nachname: Metis
Geburtsdatum: 18.03.1989

Art der Beteiligung am gemeldeten Werk

Art der Beteiligung: Allein-Autor/in
Gesamtanzahl der Autoren: 1

Meldungstext

Kurzbeschreibung / Uberschrift: Test Beteiligtenmeldung
Textkategorie: Anderer Text

Art des Textes: Frei zuganglich

Text:

Eintracht schmeifit “Ultras Braunschweig® aus dem Stadion 8.571 mal abgerufen seit dem 27. September ~
2013 Angeblich, um “Null Toleranz bei Gewalt, Rassismus und Rechtsextremismus” zu demonstrieren, hat
Eintracht Braunschweig der sich selbst als anti-rassistisch verstehenden Fangruppe “Ultras Braunschweig”
(UB) untersagt, “als Gruppe® ins Stadion an der Hamburger Stralie zu gehen. Erst am vergangenen v
\Wochenende war die Gruppe beim Auswartsspiel in Ménchengladbach von anderen Eintracht-Fans

Webbereich/e

Webbereich 1
http:/fwww.testoeispiel.de Art der Webseite: Verlagsseite
Meldung bestatigen ﬁ Meldung verwerfen | | Abbrechen

Meldungen, die Sie bei der Prifung als nicht korrekt ansehen, kénnen Sie auch ,verwerfen®. Es gibt
mehrere Grinde, wegen denen eine Meldung verworfen werden kann. Die wichtigsten sind:

1. Der Text stammt nicht von lhnen bzw. Sie sind weder Mitautor noch Mitlibersetzer.

2. Die Zahl der Texturheber ist nicht korrekt angegeben. Bitte beachten Sie in diesem Fall, dass z.B.
auch Agenturen als ,Miturheber® angegeben sein kénnen, wenn der Text urspriinglich von einer
Agentur stammt. Diese Angabe waére also korrekt.

Bei der Ablehnung kdnnen Sie keinen Freitext eingeben, sondern nur den zutreffenden Grund
auswahlen.

Beteiligtenmeldung fur den Bereich Texte im Internet / METIS
Die Beteiligtenmeldung zum privaten Identifikationscode 8edfa512ffe 14aa09545343ad408b4a1 kann von mir nicht bzw. in der vorliegenden Form nicht bestatigt werden da

1. die Anzahl der Urheber nach meiner Ansicht nicht korrekt angegeben wurde. | v

regde, fehlerhafte Meldung (Punkt 1-3) wird nach erfolgter Korrektur erneut in Ihren Account eingespielt
3. die bzw. einer der angegebenen Webbereiche nicht korrekt ist.

4. der gemeldete Text nicht von mir verfasst bzw. (bersetzt wurde.

5. der gemeldete Text befindet sich nicht auf der Homepage des Erstmelders.
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Die Meldung geht danach an den Verlag zuriick und muss von diesem korrigiert und neu gemeldet
werden. Gegebenenfalls (auRer Sie sind kein Urheber des gemeldeten Textes) erhalten Sie die
Meldung dann wieder zurlick, um die korrigierte Fassung bestatigen zu kdnnen.

Haben Sie alle Meldungen bestatigt (bzw. verworfen), verschwindet der Eintrag ,Zu bestatigende
Verlagsmeldungen“ aus dem Menl des Meldesystems. Wie alle Meldungen, die Sie liber das
Meldesystem T.O.M. einreichen, finden Sie die bestéatigten Meldungen unter dem Menipunkt
.Recherche in eigenen Meldungen® wieder.

Wenn Sie einem Verlag lhre Karteinummer mit Verspatung weitergegeben haben, also schon
Meldungen zu Ihren Texten erfolgt sind, die Ihren Namen, aber keine Karteinummer enthalten, ist der
folgende Abschnitt fiir Sie ebenfalls von Interesse. Meldungen ohne lhre Karteinummer kénnen nicht
automatisch verteilt werden. Hier lauft der Weg Uber eine Suchfunktion, die in der Folge erklart wird.

5.2. Meldungen Uber eine Suche finden

Verlage mit einer sehr grof3en Anzahl von Autoren, die zudem haufig nur einzelne Werke fur den
Verlag verfassen (wissenschaftliche Verlage, Fachverlage etc.), konnen leider die Karteinummern der
Urheber nicht verwalten und mit der Meldung Ubermitteln. Das Gleiche gilt fir kleinere Verlage oder
Internetseiten, die oft nicht die Kapazitaten haben, um diesen Service anzubieten.

Trotzdem muss in jeder Meldung der Name des oder der Texturheber enthalten sein. Ihr Name kann
im Format ,Vorname + Nachname* oder ,erster Buchstabe des Vornamens + Nachname® vom Verlag
gemeldet werden.

Nach Meldungen bei denen Ihr Name bzw. ein Name angegeben wurde, der mit Ihrem identisch ist,
kénnen Sie gezielt unter ,Hinzufligen zu einer Verlagsmeldung® suchen.

METIS (regulare Ausschiittung)

Zahlmarkenbestellung

Suche in eigenen Zahimarken

Meldung erstellen

Hinzufiigen zu einer Verlagsmeldung 4

In der Suche geben Sie die Domane der Internetseite ein, fir die Sie einen Text verfasst haben oder
die genaue URL des Textes, um den es geht. Teilt Innen ein Verlag den privaten ldentifikationscode
der jeweiligen Zahlmarke mit, ist die Suche ebenfalls Uber diese Maske méglich.

Hinzufugen zu einer Verlagsmeldung fur den Bereich Texte im Internet / METIS

Bu:
Mit * gekennzeichnete Felder miissen ausgefillt werden!

Suchkriterien

Suchiiterium: [Domare [
Domane: .
URL
Privater Identifikationscode E 20 + | [ Beteiligungen suchen |

Da die Suche in den tatséachlich eingegangenen Meldungen stattfindet, ist das Suchkriterium
,Domane* die beste Wahl. Bei der URL kann es vorkommen, dass vorhandene Meldungen nicht
gefunden werden, da die Suche sich nur auf die tatsdchlich gemeldeten URLs bezieht. Diese kénnen
von den im Internet verfiigharen abweichen (z.B. weil eine Kurzform gemeldet wurde).

Auch der Private Identifikationscode ist eine gute Mdéglichkeit, hat aber den Nachteil, dass nur eine
einzige Meldung auf einmal gesucht und angezeigt werden kann.
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Werden Meldungen gefunden, werden diese in einer Liste angezeigt. Fremde Seite
Suchkriterien
Suchkriterium:
Domane: [nttp:1iw de
20 i v il suchen
Beteiligungen gesamt: 3 Gefundene Beteiligungen: 1- 3/ 3 1
Kur: g | Uberschrift Erstmelder Urheber Art der Beteiligung URL
S Berliner Morgenpost . itp:/Awwi delverl 122731980H
05.07.2014 Hobbit-Europapremiere - Mittelerde-Manie am Potsdamer Platz — Gent 2 Mit-Autorfin R Ay
Berliner Morgenpost hitp:/iwww.r deiverm d-promis
05.07.2014 Miley Cyrus, Bill Gates und Tom Schilling mit Bambi geehrt i 2 Mit-Autoriin farticle121914407/Miley-Cyrus-Bill-Gates-und-Tom-Schilling-
ks mit-Bambi-geehrt html
7 504
- ) finer Morgenpos hiip. pastdeier 12071
05.07.2014 Hallervordens neuer Film feiert Premisre in der Kulturbrauersi Donmeshpasnnoet 2 Mit-Autorfin r Film-feiert-P d
& Kulturbrauerei.html
Beteiligungen gesamt: 3 Gefundene Beteiligungen: 1- 3/ 3 1

Beteiligungen nicht gefunden

Um eine Meldung bestatigen zu kénnen, missen Sie in dieser Variante die Meldungen einzeln
aufrufen. Um in die Detailansicht der Meldung zu kommen, klicken Sie den Text in der Spalte
,Kurzbeschreibung / Uberschrift* an. Handelt es sich tatséchlich um einen von Ihnen verfassten oder
mitverfassten Text, kbnnen Sie die Meldung bestatigen.

Erstmelder
Verlagsname: Testverlag Muster
Melder
Karteinummer: 958
Vorname: Muster
Nachname: Metis
Geburtsdatum: 18.03.1989

Art der Beteiligung am gemeldeten Werk

Art der Beteiligung: Allein-Autor/in
Gesamtanzahl der Autoren: 1

Meldungstext

Kurzbeschreibung / Uberschrift: Test Beteiligtenmeldung
Textkategorie: Anderer Text

Art des Textes: Frei zuganglich

Text:

Eintracht schmeifit “Ultras Braunschweig® aus dem Stadion 8.571 mal abgerufen seit dem 27. September ~
2013 Angeblich, um “Null Toleranz bei Gewalt, Rassismus und Rechtsextremismus” zu demonstrieren, hat
Eintracht Braunschweig der sich selbst als anti-rassistisch verstehenden Fangruppe “Ultras Braunschweig”
(UB) untersagt, “als Gruppe® ins Stadion an der Hamburger Stralke zu gehen. Erst am vergangenen v
Wochenende war die Gruppe beim Auswartsspiel in Ménchengladbach von anderen Eintracht-Fans

Webbereich/e

Webbereich 1
hitp:/iwww.testbeispiel.de Art der Webseite: Verlagsseite

Meldung bestatigen Abbrechen

Die Zuordnung erfolgt nach dem exakten Namen des im jeweiligen T.O.M. Account angemeldeten
Urhebers. Bitte achten Sie bei der Bestatigung darauf, dass es sich wirklich um einen lhrer Texte
handelt. Gerade bei Autoren mit hdufig vorkommenden Namen ist davon auszugehen, dass in der
Suche auch Texte anderer Autoren gefunden werden. Dies ist auch der Grund, warum keine
Bestatigung uber die Listenansicht erfolgen kann.

Gefunden werden Uber diese Suche Meldungen,

o die bereits durch den Verlag erfolgt sind.
e zu Kalenderjahren, zu denen bereits ein Mindestzugriff festgelegt wurde (siehe , Termine®).

e zu Zahlmarken, die den jeweils erforderlichen Mindestzugriff erreicht haben.
e Dbei denen Sie als Autor/Ubersetzer namentlich genannt werden.
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e bei denen Ihr Name exakt mit dem tbereinstimmt, den Sie bei der VG WORT angegeben haben
(nur kleine Unterschiede werden bei der Suche ignoriert, z.B. Adelsprafixe und die Schreibweise
von Umlauten)

Wie alle Meldungen, die Sie Uber das Meldesystem T.O.M. einreichen, finden Sie die von lhnen
bestatigten Meldungen unter dem MenUpunkt ,Recherche in eigenen Meldungen® wieder.

Wenn Sie bei einem Verlag, der an METIS teilnimmt unter einem Pseudonym veréffentlichen und der
Verlag die Texte auch unter Angabe des Pseudonyms meldet, ist leider keine Zuordnung mdglich. In
so einem Fall kénnen Sie das Pseudonym uber die Suchmaske angeben. Eventuell vorhandene
Meldungen werden dann von Seiten der VG WORT angepasst. Diese Meldungen erhalten Sie nach
der Anpassung automatisch (siehe Kapitel ,Meldungen automatisch erhalten®), da zu lhrem
birgerlichen Namen auch Ihre Karteinummer erganzt wird.

Wenn lhre Texte unter einem Pseudonym gemeldet werden und dies nicht nur die Texte eines
Kalenderjahres betrifft, miissen Sie diese Suche jahrlich fur neue Texte wiederholen, denn es kénnen
nur die Meldungen angepasst werden, die vom Verlag bereits eingereicht wurden. Eine in die Zukunft
wirksame Anpassung gibt es in diesem Fall leider nicht.

5.3. Sonderfall: Zugriffszahlung wird nur auf Verlangen eingebaut

In einigen Fallen (z.B. bei Seiten, die nicht von einem Verlag, sondern von einem anderen Autor
betrieben werden) werden Sie vom Seiteninhaber aufgefordert, ihm selbst bestellte Zahlmarken fir
den Einbau in Ihre Texte auf seiner Seite zur Verfligung zu stellen.

In diesem Fall unterscheidet sich der Ablauf nur in einem Punkt von dem Vorgehen fir die Zahlung
und Meldung von Texten auf einer eigenen Internetseite. Denn den technischen Einbau der
Zahlmarke tbernimmt in diesem Fall der Seiteninhaber, der die Zahlmarke (eine pro Artikel) bei lhnen
angefordert hat. Sie missen sich also nicht mit der Technik des Einbaues auseinandersetzen.

Bestellung der Zahimarken und die spatere Meldung des Textes missen von lhnen aber selbst
erledigt werden. Beide Punkte finden Sie im Abschnitt ,Ihr Text steht auf der eigenen Internetseite®.
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6. Zahlung nicht eingebaut - Verlagsseite Fremde Seite

Nimmt eine deutsche Internetseite nicht am regularen Verfahren von METIS teil, ist eine Meldung tber
die jahrlich stattfindende Sonderausschittung der richtige Weg.

Die Sonderausschiittung ist eine sog. Jahresmeldung, bei der pro Internetseite und pro Kalenderjahr
nur eine Meldung erstellt werden muss. Da die Meldung jedes Jahr erneut mdéglich ist, solange die
fraglichen Texte weiter online sind, gibt es in der Sonderausschittung keine riickwirkende Meldung,
sondern nur die eine Meldemdéglichkeit im jeweiligen Kalenderjahr.

6.1. Meldung uber die METIS Sonderausschuttung

METIS (regulare Ausschittung)

METIS (Sonderausschiittung)

Meldung erstellen —

Regulare- oder Sonderausschittung?

Die Meldung besteht nur aus einer einzigen Maske und den dort enthaltenen Angaben. Sie missen
nur die Seite angegeben, auf der sich Ihr Text bzw. Ihre Texte befinden. Eine Angabe zur Anzahl der
Texte und gegebenenfalls zur Zuganglichkeit dieser Texte wird benétigt und die Bestatigung von drei
wichtigen Punkten wird eingefordert.

Das angegebene Kalenderjahr bezieht sich hier nicht auf das ,Erscheinungsjahr” der Texte, sondern
bezeichnet das Jahr in dem ein gemeldeter Text online steht bzw. gestanden ist.

Meldung zur Sonderausschuttung fur den Bereich Texte im Internet / METIS

Mit * gekennzeichnete Felder miissen ausgefillt werden!

Medium
Domane: I 2
Art der Texte: @ Freizuganglich O Ganz oder teilweise kennwortgeschiitzt und/oder kostenpflichtig
Meldejahr: 2015

Tatigkeit

Anzahl der Texte im Meldejahr: 1...20 Texte v

[ 1eh bestatige hiermit, dass keiner der gemeldeten Texte kopiergeschiitztist.
O ich bestatige hiermit, dass jeder Text entweder den Mindestumfang ven 1800 Anschlagen erreicht oder der Kategorie "Lyrik™ angehdrt

- - .
O 1ch akzeptiere die |2 Teilnahmebedingungen fir die Sonderausschittung

I Meldung absenden | I Felder zurlicksetzen

nn Sie keine Mdaglichkeit haben eine Zahimarke auf den gemeldeten Textseiten einzubauen bzw. den Einbau zu veranlassen
er 31.Januar des Folgejahres!

sind nurzulassig, w
Vorjahres eingestellten Texte ist jeweils d

Im einzigen Feld, in dem Sie direkt etwas eintragen kdnnen, befindet sich die wichtigste Information
der Meldemaske, die Angabe zur Internetseite, auf der sich Ihre Texte befinden.

Medium
Domane: http:/iwww.beispiel.de 4
Art der Texte: ® Freizuganglich © Ganz oder teilweise kennwortgeschiitzt und/oder kostenpfiichtia
Meldejahr: 2015

Unter ,Domane* ist nur die Adresse der Internetseite anzugeben, auf der sich der Text befindet. Die
Angabe beginnt immer mit dem h von http oder https und endet mit dem letzten Buchstaben der Top
Level Domain (TLD), im obigen Beispiel also mit dem e von .de.
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Das http oder https ist in modernen Browsern nicht immer sichtbar. Wenn Sie die Doméane aus der Fremde Seite
Adresszeile lhres Browsers kopieren, ist diese Angabe automatisch vorhanden und wird beim
Einflgen in die Meldemaske mit angezeigt.

Meldefahig sind deutsche Internetseiten mit der TLD .de oder deutsche Internetseiten mit einer
allgemeinen Top Level Domain wie .com, .net, .info, .org, .eu, .int, .biz, .name, .museum, .travel, also
alle nicht landerspezifischen TLDs, selbst wenn sie nicht in dieser Aufzahlung eingeschlossen sind.

Landerspezifische TLD kdnnen, mit Ausnahme von .de, nicht angegeben werden. Dazu zéhlen auch
TLDs wie .fm, .tv oder .co, die zwar oft wie allgemeine Domanen verwendet werden, aber trotzdem
landerspezifisch sind (tv ist z.B. die Landerkennung von Tuvalu).

Sollte sich hinter einer Seite mit einer TLD, die automatisch abgelehnt wird, eine deutsche
Internetseite verbergen (siehe Impressum der Seite), dann melden Sie sich bitte beim Support
(metis.support@vgwort.de) und geben die Doméane und am besten auch die URL des Impressums in
der eMail an. Nach einer erfolgreichen Prifung des Sachverhalts kann die Seite fir die Meldung
freigeschaltet werden.

Bei der nachsten Angabe ,Art der Texte” missen Sie nur etwas verandern, wenn nicht alle Texte, die
Sie in Ihrer Meldung mit einschliel3en, frei zugénglich sind. Geben Sie in der Meldung auch Texte an,
die nicht frei zuganglich sind, missen Sie die Standardeinstellung verandern und die zweite
Maoglichkeit auswahlen.

Die dritte Angabe, die Sie machen missen, bezieht sich auf die Anzahl lhrer Texte auf der
angegebenen Internetseite. Diese Texte missen folgende Kriterien erftllen:

¢ Mindestlange (1800 Zeichen, inklusive Leerzeichen gerechnet) muss erreicht sein, oder es muss
sich um ein Gedicht handeln, fir das keine Mindestlange qgilt.

e Es darf kein technischer Kopierschutz (DRM) vorhanden sein.

e Die Texte missen im jeweiligen Meldejahr online stehen bzw. gestanden haben.

Wann die Texte eingestellt wurden, hat fur die Meldung keine Bedeutung. Wichtig ist, dass sie im
Meldejahr noch online sind.

Es muss nicht die genaue Anzahl der Texte angegeben werden. Sie wahlen aus einer von 6
Textstaffeln die passende aus. Die erste Textstaffel (1-20 Texte) ist als Standardwert eingestellt.
Andern miissen Sie hier also nur etwas, wenn Sie eine gréRere Anzahl von Texten melden wollen.

Tatigkeit

Anzahl der Texte im Meldejahr:

0 Anschlagen erreicht oder der Kategorie "Lyrik” angehart

[ WMeldung absenden ] | Felderzuriicksetzen |

Dabei miissen Sie sicher sein, dass die untere Angabe der gemeldeten Textstaffel, also 1, 21, 64,
121, 241 oder 481 Texte in jedem Fall erreicht wird bzw. erreicht wurde. Sollte eine Uberpriifung
erfolgen, muss auch nur diese Anzahl verifiziert werden.

Wenn Sie danach die drei angegebenen Punkte zum nicht vorhandenen Kopierschutz (es geht auch
an dieser Stelle nur um den technischen Kopierschutz und nicht darum, ob die Texte kostenpflichtig
sind!), dem Umfang der gemeldeten Texte und zu den Teilnahmebedingungen bestatigen, kénnen Sie
die Meldung absenden.
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Beim Absenden der Meldung werden folgende Parameter Uberprift:

1. Wurden alle Pflichtfelder ausgefillt.

Ist die Doméne formal korrekt angegeben.

3. Handelt es sich um eine Domane, die aus bestimmten Griinden nicht Uber die
Sonderausschittung gemeldet werden kann.

n

Kann eine Meldung nach der automatischen Prifung dieser Punkte nicht versandt werden, finden Sie
die entsprechenden Fehlermeldungen unterhalb der Meldemaske. In den Fallen 1 und 2 kénnen Sie
die Meldung nach einer Korrektur erneut absenden. Im Fall 3 ist eine Meldung Uber die
Sonderausschittung nicht moglich.

Hier ein Beispiel, fir Fehler bei der Eingabe der Doméane:

Meldung zur Sonderausschiittung fur den Bereich Texte im Internet / METIS

Mit * gekennzeichnete Felder miissen ausgefiilit werden!

Medium
Domane: I}/wvw.test.def i
Art der Texte: @ Freizuganglich O Ganz oder teilweise kennwortgeschiitzt und/oder kostenpflichtig
Meldejahr: 2015

Tatigkeit

Anzahl der Texte im Meldejahr: 1... 20 Texte v

[ ich best tige hiermit, dass keiner der gemeldeten Texte kopiergeschitzt ist.

Es sind folgende Fehler aufgetreten. Bitte korrigieren Sie lhre Eingabe und bestatigen Sie erneut mit’
l_- Domane: Der eingegeben Wert ist keine giiltige Domane (die Angabe muss mit http beginnen und endet mit der “Top-Level-Domain” also zB. mit .de oder .com) _

[ Meldung absenden | | Felder zuriicksetzen

Meldungen zur Sondera
Meldeschluf fiir alle bis

schittung sind nur zulas
12. des Vorjahres einge:

hkeit haben eine Zahimarke auf den gemeldeten Textseiten einzubauen bzw. den Einbau zu veranlassen
r 31.Januar des Folgejahres!

Wird in diesem Fall http:// vor der Eingabe erganzt und hinter .de der ,Slash” also / geléscht, kann
diese Meldung erneut und erfolgreich versendet werden.

Die Fehlermeldung befindet sich immer an der im Beispiel gezeigten Stelle und enthalt immer einen
Text, der den Fehler erklart. Sind Pflichtfelder nicht beflllt worden, werden diese in der Reihenfolge
aufgezahlt, in der sie in der Meldemaske vorkommen. Die von einem Fehler betroffenen Felder sind
rot umrandet.

Sind keine Fehler aufgetreten und wurde die Meldung korrekt versandt, finden Sie die Meldung im
Anschluss 36 Monate lang unter ,Recherche in eigenen Meldungen®. Dort kdnnen Sie die Meldung
auch fur die eigenen Unterlagen herunterladen, speichern und ausdrucken.

Haben Sie sich bei der Angabe der Textstaffel vertan, kann die Meldung bis zum Meldeschluss
problemlos Uiberschrieben werden! Erstellen Sie die Meldung einfach noch einmal (mit der exakt
identischen Domaéne, so wie beim ersten Mal gemeldet), wahlen Sie die korrekte Textstaffel aus und
schicken die Meldung ab. Danach werden Sie gefragt, ob die urspriingliche Meldung veréandert
werden soll. Wenn Sie das bestétigen, ist die fehlerhafte Meldung Uberschrieben.

Der Vorgang kann so oft wiederholt werden, wie es notwendig ist. Als Meldung berucksichtigt wird die
letzte vor dem Meldeschluss von lhnen eingereichte Fassung.
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7. |hr Text steht auf der eigenen Internetseite

In der Folge geht es um alle Seiten, die Sie fiir sich oder Ihren eigenen Verlag erstellt haben oder
deren Erstellung Sie bei Dritten in Auftrag gegeben haben. Neben véllig selbst programmierten und
erstellten Internetauftritten, zahlen dazu auch alle Blogs oder Homepages, die von Internetanbietern
zusammen mit einer Internetflatrate angeboten werden oder die Sie z.B. Uber Wordpress, blogger,
myblog, Jimdo, Wix, Weebly oder 1&1 erstellen.

Sind Sie im Impressum als Verantwortlicher bzw. als Besitzer der Seite genannt, handelt es sich um
Ihre Internetseite bzw. lhren Blog. Ohne eigenes Impressum ist der Name ausschlaggebend, auf den
die Domane registriert wurde.

Da es im nachsten Schritt nicht ohne Technik geht, sollten Sie an dieser Stelle (iberlegen, ob die
Teilnahme an METIS fir lhre Texte auf der eigenen Internetseite sinnvoll ist. In den letzten Jahren lag
der Mindestzugriff bei 1500 Visits pro Text und Kalenderjahr. Die Zugriffe missen dabei von Rechnern
erfolgen, die sich in Deutschland befinden. Zwar lassen sich verschiedene Zahlsysteme nur sehr
begrenzt miteinander vergleichen, kénnen aber trotzdem erste Hinweise liefern.

Wenn Sie ein eigenes Zahlsystem eingebaut haben oder auf Systeme wie Google Analytics
zuruckgreifen kdnnen, haben Sie bereits einen Anhaltspunkt dafiir, ob eine Tantieme wahrscheinlich
ist. Gerade in Fallen, in denen das notwendige technische Wissen erst erworben werden oder in
denen man gegen Entgelt jemanden mit der Arbeit beauftragen muss, ist es sinnvoll, sich zuerst mit
der Wahrscheinlichkeit einer Tantieme flr die eigene Internetseite zu befassen.

8. Zahlung wird eingebaut — Eigene Seite

Bei einer eigenen Internetseite beginnt fir Sie der Weg zur Ausschittung mit der Bestellung und dem
Einbau der Zahlmarken, die von der VG WORT bereitgestellt werden, in lhre Texte.

Um selbst Zéahimarken in lhre Internetseite einbauen zu kénnen, bendtigen Sie

o Grundkenntnisse in HTML bzw. XHTML oder einen Helfer, der diese Kenntnisse besitzt.
¢ Eine Mdglichkeit, den Quellcode Ihrer Internetseite oder lhres Blogs bearbeiten zu kénnen.

Der Quellcode besteht, vereinfacht gesagt, aus dem sichtbaren Inhalt der Internetseite und allen
Anweisungen, die der Browser bendétigt, um eine Internetseite mit allen Inhalten strukturiert
anzuzeigen.

Wurde eine Internetseite nicht selbst programmiert, ist der Quellcode einer Internetseite in der Regel
nicht direkt zuganglich. Dies gilt fir nahezu alle Homepage- und Blog-Anbieter zumindest fur die
kostenlose Variante ihrer Systeme. Zudem ist es heute mdglich, selbst aufwendige Seiten einfach
einzurichten, ohne jemals direkt in den Quellcode einzugreifen bzw. ohne tberhaupt zu wissen, dass
der Quellcode die Grundlage der Seite ist, die man gerade selbst erstellt hat.

Fur manche Plattformen (z.B. Wordpress) bieten technisch versierte Urheber bereits sog. Plug-Ins an,
die auch ohne weitere Programmierkenntnisse genutzt werden kénnen. Soweit bekannt funktionieren
diese Erweiterungen, zumindest wenn sie korrekt verwendet werden. Allerdings wurde keine dieser
Erweiterungen direkt von der VG WORT Uuberprift und es kann von Seiten der VG WORT auch keine
Verantwortung fir Fehler tbernommen werden, die sich durch die Verwendung dieser Erweiterungen
ergeben.

Die VG WORT bietet aktuell keine Erweiterungen oder Plug-Ins fiir den Einbau in eine eigene
Internetseite an.
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Wenn Sie sich nicht sicher sind, ob Sie in Ihrer Seite Zahimarken einbauen kénnen bzw. wie Sie bei
Ihrer Internetseite an den Quellcode gelangen, um diesen anpassen zu kénnen, missen Sie sich mit

dem Anbieter der Internetseite bzw. des Systems in Verbindung setzen, das Sie fiir die Erstellung und

Pflege lhrer Seite verwenden.

8.1. Die ZdhIlmarke — ein Hilfsmittel stellt sich vor

Das Bestellen, Einbauen und Verwalten von Zahimarken setzt voraus, dass man weil3, was das
eigentlich ist, eine ,Zahimarke“. Wenn Sie einen Helfer flir den Einbau bendtigen, kénnen Sie mit
diesem Kapitel beginnen, damit er eine sichere Auskunft dariiber geben kann, ob der Einbau bei lhrer
Seite moglich ist.

Eine Zahlmarke ist ein einfaches, winziges Bild, das auf einem bestimmten Server liegt und einen
einmaligen Code zur Identifizierung enthalt.

Mehr braucht es nicht, um Zugriffe sehr genau zu ermitteln. Denn mit diesem kleinen, individuellen
Bild macht man sich ein paar Grundlagen des Internets zunutze.

Eine Internetseite besteht aus einem Quellcode, der neben dem angezeigten Text auch Informationen
enthalt, wie die Seite aussehen soll, welche Bilder wo angezeigt werden sollen und wie auf bestimmte
Vorgange (z.B. das Anklicken eines Buttons) reagiert werden muss. Und da im Internet
Geschwindigkeit wichtig ist, sind die meisten Bestandteile der Seite nicht direkt in diesem Quellcode
gespeichert, sondern werden von kleinen Befehlen im Quellcode erst aufgerufen, wenn sie bendtigt
werden.

Diese Bestandteile konnen z.B. Bilder, Filme oder andere Dateien sein. Wo sich diese aufgerufenen
Dateien tatsachlich befinden ist variabel und kann beim Erstellen der Internetseite frei gewahlt werden.
Theoretisch kann eine solche Datei sich an jeder Stelle befinden, die Uber einen Internetzugang
erreichbar ist.

Dies macht man sich fur die Z&hlung zunutze. Denn die ,Bilder®, die fur die Zahlung verwendet
werden, liegen auf ganz bestimmten Servern. Ruft jemand eine Internetseite mit solch einem Bild auf,
wird das individuelle ,,Zahlbild“ von einem dieser Server zusammen mit allen anderen Daten der
Internetseite geladen.

Und was bringt das? Das Laden einer Internetseite ruft nicht nur Daten ab, um damit die Seite
aufzubauen und dem Nutzer anzeigen zu kdnnen, es werden vom Nutzer auch Daten gesendet. Der
oder die Server, von denen die Daten fur eine Internetseite kommen, mussen ja wissen, wohin die
Datenpakete geliefert werden sollen. Es ist - vereinfacht gesagt - wie beim klassischen Postversand -
ohne Adresse kommt nichts an und ohne Angabe des Absenders gibt es keine Ruckantwort.

Diese Daten werden an alle Server weitergegeben, auf denen sich Teile der Internetseite befinden, die
in lhrem Browsers angezeigt werden soll. Also auch an den Server mit dem kleinen Zahlbild. Auf
dieser Basis kdnnen dann die paar relevanten Parameter erkannt und der erfolgte Zugriff kann zur
jeweiligen Zéahlmarke gespeichert werden.

Daraus ergibt sich auch, warum jeder Text einen eigenen, einmaligen Code fur die Zahlung benétigt.
Nur so ist es mdglich, alle Zugriffe auf einen bestimmten Text der richtigen Zahlmarke zuzuordnen.
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8.1.1. Die Zahimarke in der Basisversion (fur HTML oder XHTML Dateien)

Texte, die direkt auf einer Internetseite angezeigt werden, benétigen ein solches einfaches Zahlbild in
der ,Basisversion®. Es wird ,kopierfertig“ ausgeliefert und muss (bei einer HTML Datei) ohne weitere
Anpassungen einfach in den Quellcode hineinkopiert werden (siehe Kapitel ,Zéahimarken einbauen®).

Ein vollstandiges Zahlbild mit dem einmaligen Code sieht folgendermalen aus und besteht aus drei
(hier farbig markierten) Bestandteilen.

<img src="http://vg08.met.vgwort.de/na/aaa837a5cad14a3987e305c8c3b7fc59" width="1" height="1" alt="">

Die einzelnen Bestandteile Kurzerklarung

HTML: <img src="-" width="1" height="1" alt="">
—»technisch das eigentliche Bild
XHTML: <img src="-" width="1" height="1" alt="" />
http://vg08.met.vgwort.de/na/ —— Ort an dem die Zéhlmarke abgerufen wird

aaa837ab5cad14a3987e305c8c3b7fc59 —®der einmalige Code des Zahlbildes

Die XHTML Variante kann man problemlos auch fur HTML Dateien verwenden. Umgekehrt (also die
HTML Variante in einer XHTML Datei) funktioniert es allerdings nicht! Wer sich nicht sicher ist, wie seine
Internetseite aufgebaut ist, sollte das ,Zahlbild“ anpassen und in der XHTML Variante verwenden.

8.1.2. Die Zahlmarke fur Dokumente (fir PDF oder ePub)

Zugriffe auf Dokumente, die tber einen separaten Link aufgerufen werden mussen, kénnen leider
nicht direkt mit einem ,Zahlbild“ versehen werden. Damit die Zahlung wie oben beschrieben
funktioniert, also die Informationen tuber den Aufruf der Datei auch beim Server mit der Z&hlmarke
ankommen, versteckt sich die Z&himarke in diesem Fall im Link auf das jeweilige Dokument.

Da die VG WORT nicht wissen kann, fur welches Dokument die Zahimarke verwendet werden soll,
beinhaltete diese Version zwei Platzhalter, die von Ihnen beim Einbau im Internet durch die echten
Daten des Dokuments ersetzt werden mussen.

<a href="http://vg08.met.vgwort.de/na/aaa837a5cad14a3987e305c8c3b7fc59?1= ">LINK-NAME</a>
Die einzelnen Bestandteile Kurzerklarung
<a href=".....">....</a> —» der eigentliche Link
http://vg08.met.vgwort.de/na/ —® Ort an dem die Zahlmarke abgerufen wird
aaa837a5cad14a3987e305c8c3b7fc59 —® der einmalige Code
?l= — Verbindung zum gezéhlten Dokument
—» Platzhalter fiir die Adresse lhres Dokuments
LINK-NAME —» Platzhalter fur den Link, der auf der Seite
angezeigt wird.

Weitere Informationen zum Einbau und eine zweite Variante finden Sie im Kapitel ,Zahimarken
einbauen®.
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Als zusatzliche Sicherung und als Grundlage fir die spatere Meldung, gibt es neben dem einmaligen Eigene Seite
,Offentlichen Identifikationscode®, der im Internet eingebaut wird, einen zweiten Code, den ,Privaten
Identifikationscode®, der nach dem PIN — TAN Prinzip den ,Besitzer* der Zahimarke identifiziert und

dafir sorgt, dass kein Unberechtigter alleine mit dem 6ffentlichen Identifikationscode z.B. eine

Meldung zu einem x-beliebigen Text erstellen kann.

8.1.3. Bestellen von ZahImarken

Zahlmarken bestellen Sie nach dem Logln in den eigenen Account des VG WORT Meldesystems
T.0.M. im Meni von METIS (regulare Ausschittung).

METIS (regulare Ausschiittung)

Zahimarkenbestellung <mm—
Suche in eigenen Zahimarken

Meldung erstellen
Hinzufiigen zu einer Verlagsmeldung

Im ersten Schritt der Bestellmaske geben Sie die Anzahl der bendtigten Zahimarken ein. Sie kénnen
bis zu 100 Stuick in einem Bestellvorgang herunterladen. Insgesamt stehen Ihnen pro Kalenderjahr
4000 zZ&ahlmarken zur Verfugung. Pro Text wird eine eigene Zéahlmarke bendtigt.

Zahimarken Bestellung fur den Bereich Texte im Internet / METIS
-
Klicken Sie 2 hier um weitere Informationen zu erhalten
Mit * gekennzeichnete Felder miissen ausgefillt werden!

Anzahl der Zahimarken

Benotigte Anzahl von Zahimarken (max. 100) ‘:I *—

[ Zahimarken bestellen |

Jede zahlmarke wird immer in zwei Versionen geliefert, in der Basisversion und in der Version fur die
meldefahigen Dokumente. Dazu wird auch immer der Private Identifikationscode der jeweiligen
Zahlmarke mit angegeben. Es beziehen sich also immer drei Angaben auf eine einzige Zahimarke.

Nach dem Klick auf ,Zahlmarken bestellen“ kdnnen Sie die fiir den Einbau vorbereiteten Zahlmarken
im nachsten Schritt direkt in drei verschiedenen Formen herunterladen und sichern.

Anzeige der Zahimarken fur den Bereich Texte im Internet/ METIS Version Development

Sie haben 100 Zahimarken bestellt.
Dowaload doc 7
"2 Download als PDF-Datei ‘28] Download als CSV-Datei I—
1 Zahimarke fir HTML Texte e 070" width="1" height="1" alt="">
nente (erlaubte Formate: PDF, ePub’ < r ort.de/ 5i 70?1=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME </a=

Zahlmarke fir Dol

Privater Identifikationscode

2 Zahimarke fur HTML Texte <img src="htt} 5813¢1¢” width="1" height="1" alt=">
Zahimarke fur Dokumente (erlaubte Formate: PDF, ePub) <a href="http: 813c1c?I=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME</a>
Privater Identifikationscode f0ab3885i
Zahlmarke fiir HTML Texte <img src="http /i 184" width="1" height="1" alt="">
Zahimarke fir Dokumente (erlaubte Formate: PDF, ePub) <a href="http: 84?I=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME</a>
Privater Identifikationscode 16!

4 Zahimarke fir HTML Texte <img src="http:/vg02. metvgwort de/na/cebbe47122814db484e8e8e8cd 1eed7e” width="1" height="1" alt="">
Zahimarke fiir Dokumente (erlaubte Formate: PDF, ePub) <a href="http:/\\g02. metvgwort de/na/cebbe47122814db484e8e8e8cd 1ee37e?1=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME</a>
Privater Identifikationscode abc09a04aeac410d988aff0d16f7ee1f

1. Die bestellten Zzahlmarken kdnnen als PDF Datei heruntergeladen werden. Der Vorteil des PDFs
besteht darin, dass unbeabsichtigtes Loschen von Informationen beim Herauskopieren der
Zahlmarken (fir den Einbau in lhre Internetseite) nahezu unmdglich ist. Man kann so immer sehr
einfach vergleichen, ob man alles korrekt kopiert und eingeflgt hat.
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Zahlmarken Eigene Seite
Die unten angegebenen Zahimarken wurden am 29.10.2015 um 16:22 bestelit.

1 |Zahlmarke far HTML Texte <img src="http://vg02.met.vgwort.de/na/2345a0c3d1de438ba98eccc30f6a2070" width="1" height="1" alt="">

Zahlmarke fur Dokumente <a href="http://vg02.met.vgwort.de/na/2345a0c3d1de438ba98eccc30f6a2070?I=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME</a>
(erlaubte Formate: PDF, ePub)

Privater Identifikationscode 980610bddde24090902e1d3607200f4d

2 |Zahlmarke fur HTML Texte <img src="http://vg02.met.vgwort.de/r 4302/ 2ae 110d197e7d39c05813c1c" width="1" height="1" alt="">

Zahlmarke fir Dokumente <a href="http://vg02 met.vgwort < \=.na/420  '422eae940d197e7d39c05813c1c?I=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME</a>
(erlaubte Formate: PDF, ePub)

Privater Identifikationscode f0ab3885f8b24ebc85dd ™ ‘oot | Bbbi

3 |Zahlmarke far HTML Texte <img src="http://vg0Z.:1at vgwort de ha/da9959ca73334b14ba0f0d6afdbd7 184" width="1" height="1" alt="">

Zahlmarke fur Dokumente <a href="http://vg02.met.vgwort = ha/da9959ca73334b14ba0f0d6afdbd7 184 ?1I=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME</a>
(erlaubte Formate: PDF, ePub)

Privater Identifikationscode 69243b0f51547ef92b5dbf3f220f92¢c

2. Die bestellten Zahlmarken kénnen als CSV Datei heruntergeladen werden und stehen so fir die
Verwendung in Programmen wie Excel oder Numbers zur Verfiigung. Diese Datei erlaubt es auch,
eigene Notizen zu den bestellten Z&himarken zu speichern und die Zahimarken direkt zu
bearbeiten (was z. B. bei den Zahlmarken fur Dokumente immer erforderlich ist). Wer Z&himarken
an einen Verlag zum Einbau weitergeben muss (siehe Kapitel ,Sonderfall: Zugriffszahlung wird
nur auf Verlangen eingebaut®), sollte diese Downloadvariante wahlen.

Mit Excel gedffnet und auf die richtige Seitenbreite angepasst, sieht die CSV Datei z.B. so aus:

VG WORT
Zahlmarken
4 Die unten angegebenen Zahimarken wurden am 29.10.2015 um 16:22 bestellt.
6 Zahlmarke fiir HTML Texte Zahlmarke fiir Dokumente (erlaubte Formate: PDF, ePub)
1 <img src="http://vg02.met.vgwort.de/na/2345a0c3d1ded38bagBeccc30f6a2070" width="1" height="1"alt=""> <a href="http://vg02.met.vgwort.de/na/. 0?1=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME</a>
8 Privater Identifikationscode: 980610bddde24090902¢1d3607200f4d
9 Zihlmarke fur HTML Texte Zahimarke fir Dokumente (erlaubte Formate: PDF, ePub)
10| 2 <img src="http://vg02. met.vgwort. 197e7039c05813¢1¢" width="1" height="1" alt=""> <a href="http; met.vgwort. 4 d39005813¢1c?I=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME</2>
Privater Identifikationscode: f0ab3885f8b24ebc85dd3006¢5016bbe
12 Zahlmarke fur HTML Texte Zahimarke fur Dokumente (erlaubte Formate: PDF, ePub)
13| 3 <imgsre="http; met.vgwort.de/na/d: 184" width="1" height="1" alt="">  <ahref="http; met.vgwort. 73334b: 718471=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME</2>
14| Privater identifikationscode: 16924300f51547ef92b5dbfaf220f92c
15| zahlmarke fur HTML Texte 2ahimarke fur Dokumente (erlaubte Formate: PDF, ePub)
16| 4 <imgsre="http: t.vgwort.d bbed71: " width="1" height="1" alt="">  <a href="http; tvgwort. 1 |=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME</a>
17| Privater identifikationscode: abco9a0daeacs10d988affod16f7eelf
18| zahlmarke fir HTML Texte Zahlmarke fiir Dokumente (erlaubte Formate: PDF, ePub)
9| 5 <imgsrc="http://vg02.met.vgwort.de/na/35908eca248a4404a124{91c39668a72" width="1" height="1"alt=""> <ahref="http; met.vgwort. 1 1=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME</a>
Privater Identifikationscode: 19449a8185424bed89562a34ad68cfed
2Zshlmarke fur HTML Texte Zahimarke fir Dokumente (erlaubte Formate: PDF, ePub)
6 <img src="http://vg02.met.vgwort. 04 " width="1" height="1" alt="">  <a href="http://vg02.met.vgwort.de/na/91c386807ac04 =URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME/a>
Privater Identifikationscode: 81744e26€6394a9cb81925bca2880533
Zahlmarke fur HTML Texte Zahimarke fur Dokumente (erlaubte Formate: PDF, ePub)
7 <img sre="http://vg02.met.vgwort.de/na/332991 73" width="1" height="1"alt=""> < href="http://vg02.met.vgwort.de/na/332991607fae48e6bcee6f09a9afgb73?I=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAMES/a>
Privater Identifikationscode: 549f825027974246b4d985df0e98bd3e
27| zahimarke fur HTML Texte 2ahimarke fur Dokumente (erlaubte Formate: PDF, ePub)
28| 8 <imgsre="http://s t.vgwort.de/na/’ " width="1" height="1" alt=""> <a href="http://\ t.vgwort.de/na/’ 1=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME</2>
29| Privater Identifikationscode: 1b2b8abS6bScaf04s6dcsbddaebar26b

3. Kein ,Download® im eigentlichen Sinne, aber man kann die Zahimarken auch einfach aus der
Ansicht direkt kopieren, wenn man die Anzeige markiert. Dabei besteht aber die Gefahr, dass
Teile der zahlmarken nicht mitkopiert werden. Die L6sung ist also nicht ideal, aber wer weif3, wie
eine Zahlmarke aussehen muss und sie notfalls auch selbst ausbessern kann, fur den ist das eine
einfache Ldsung.

Die bestellten Zahimarken bleiben in Ihrem T.0.M. Account dauerhaft gespeichert und sind dort auch
recherchierbar (Menupunkt ,Suche in eigenen Zahimarken®). Allerdings ist der Schritt nach der
Bestellung die einzige Stelle, an der Sie die Zahlmarken in der fir den Einbau vorbereiteten Form
erhalten kdnnen! Klicken Sie also den Bildschirm nicht weg, bevor Sie nicht eine der Dateien
heruntergeladen haben.

In bestimmten Fallen (z.B. wenn ein Plug-In fir den Einbau verwendet wird) kann es sein, dass Sie
nur die reinen ,Zahlcodes” bendtigen. Die Codes kdnnen Sie dann unter ,Suche in eigenen
Zahlmarken“ einfach kopieren.

Dokumentversion: 1.6 Seite 24 von 40

Bearbeitungsstand: final



METIS fiir Urheber VGWORT

8.2. Z&hlmarken einbauen Eigene Seite

Es ist an dieser Stelle leider nicht moglich, ein HTML oder XHTML Tutorial zu erstellen. Hier werden
nur die Punkte aufgezeigt, die es einem Anwender, der schon Gber Grundkenntnisse verfugt,
ermoglichen sollen, die Zahlmarken korrekt einzubauen.

Die Zahlmarken missen im Quellcode (auch Quelltext) eingebaut werden. Der richtige Platz dafir ist
der sog. Body der Internetseite, also der Bereich, in dem auch der sichtbare Text der Internetseite zu
finden ist und der nach <body> beginnt und mit </body> endet.

<hagn hreg="hotp:f uww, vguoce.ded " §

<mmia naws=rganscator” contenk="TYPCY 4.5 CHET f

<amta news="DATE" content="I010-05-17T17:05:1540200" f=

<amta nEEm=CpublizhEC” CcOntEntsTUscysccungagezsllzchefc Moot S
smpta nawm="mudisnce” contenkstslls” [

smmta namm="muthoc” content="Hezzgo, Munchen™ f>

<msta nemm="ksywvorda” content="ksywocda®™ jn
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Bearbeitet man den Quellcode tber einen Editor bzw. ein CMS, mit dem man nur im Textbereich
Anderungen durchfiihren kann, greift das CMS direkt auf diesen Bereich zu. Da sich die meisten
wichtigen Informationen zum Erscheinungsbild der Seite aul3erhalb dieses Bereiches befinden, kommt
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es haufig vor, dass fur normale Anwender nur dieser Bereich zur Verfiigung steht. Dann wird zwar
<body> nicht angezeigt, aber sobald sich in dem Bearbeitungsfeld der Text befindet, der auf Ihrer
Internetseite zu lesen ist, sind Sie an der richtigen Stelle.

Die technische Seite des Einbaues unterscheidet sich in diesem Fall nicht von den Regeln, die fir
ganz ,normale” Bilder oder Linkerweiterungen gelten. Die meisten Regeln, die beim Einbau beachtet
werden mussen, beziehen sich auf den formal korrekten Einbau, der eine ausschiittungsrelevante
Zahlung potentiell meldefahiger Texte sicherstellen soll.

8.2.1. Technisches zur Zahlmarken in der Basisversion

In den meisten Fallen kann man die Zahlmarke einfach so, wie sie in der Bestellung ausgeliefert
wurde, inklusive der Klammern kopieren und in den Quellcode einfligen. Es kann aber notwendig sein,
die Z&hlmarke bestimmten Bedurfnissen anzupassen. Darum ist es wichtig zu wissen, welche Teile
angepasst werden dirfen und welche zwingend so bleiben missen, wie sie ausgeliefert wurden.

Was verandert werden kann und was nicht, wird am folgenden Beispiel erlautert.

<img src="http://vg08.met.vgwort.de/na/aaa837a5cad14a3987e305c8c3b7fc59" width="1" height="1" alt="">

4. aaa837a5cad14a3987e305c8c3b7fc59 ist in diesem Beispiel der individuelle Code (Offentlicher
Identifikationscode). Er darf nicht verandert, verkiirzt oder mit Zusatzen versehen werden. Die
Server, auf denen die Zahlungen eingehen, sind so eingestellt, dass sie nur Zahlungen von ihnen
bekannten Zahlmarken akzeptieren. Zugriffe auf unbekannte Zahimarken werden ignoriert.

5. http://Ivg08.met.vgwort.de/na/ ist der Name des Servers, auf dem die Zahlungen einlaufen und
eine zusatzliche Erweiterung /na/, die nicht verandert oder weggelassen werden darf. Aktuell sind
die Servernamen vg00 bis vg09 in Gebrauch. Davon werden vg01 — vg09 zufallig an die
ausgelieferten Zahlmarken vergeben. Wer die Zéahimarken als Ganzes in einen Quellcode einflgt,
muss daran auch nichts verandern. Wer tber ein Plug-in die Zahlmarke ohne den Code fest
hinterlegen muss, der kann einfach eine beliebige der giltigen Doméanen (vg01 — vg09) fest
hinterlegen. Nur vg00 darf nicht fUr neue Installationen verwendet werden. Die Domaéne ist zwar
nach wie vor glltig, wird aber bei der Neuvergabe von Zahimarken nicht mehr bericksichtigt.

6. <img src="..." width="1" height="1" alt=""> das eigentliche Bild, in das die Z&hImarke
eingebunden ist. Wird die Zahlmarke in einem XHTML Quelltext verwendet, muss am Ende vor
der Klammer ein Leerzeichen und ein Schragstrich eingeflgt werden ..."" />. Bei den Zusétzen,
die in der Standardversion die Breite, Hohe und den Alternativtext des ,Zahlbildes" angeben, sind
alle Anpassungen moglich. Da das Bild in diesem Fall ja nicht angezeigt werden soll, kann es
notwendig sein, alle Parameter zu entfernen, die Ziffer 1 durch eine 0 zu ersetzen oder weitere
Parameter hinzuzufigen. Alle formal korrekten Parameter fur Bilder kdnnen auch fir dieses
»Zahlbild“ verwendet werden.

8.2.2. Technisches zum Einbau der Dokumenten-Variante
<a href="http://vg08.met.vgwort.de/na/aaa837a5cad14a3987e305c8c3b7fc59?|= ">LINK-NAME</a>

Die Informationen zum individuellen Code und zum Namen des Servers, auf dem die Zahlungen
ankommen, sind identisch zu den Angaben im vorherigen Kapitel (8.2.1 Technisches zur Zéahlmarken
in der Basisversion).

e <a href="...?I=...">...</a> bilden den Link und inklusive der Weiterleitung. Das wichtigste
Element ist in der Mitte und wird aus einem Fragezeichen, einem kleinen L und einem
Gleichheitszeichen gebildet. Dieser kleine Codeschnipsel ,sagt‘ dem Zahlserver, dass er noch die
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Aufgabe hat, das eigentliche Dokument aufzurufen, dessen Adresse gleich nach dem =
angegeben ist.

. ist der Platzhalter fur die vollstandige URL, Giber die man das gezahlte
Dokument aufrufen kann. Durch diese URL muss der Platzhalter ersetzt werden. In vielen CMS
wird im Quelltext die URL eines Dokumentes, das aufgerufen werden soll, verkiirzt angegeben.
Das hat mit dem Ort zu tun, an dem Dokumente normalerweise gespeichert werden. Ein
bestimmter Ort ist fiir die Internetseite als Ablageort fiir Dokumente vordefiniert, so dass dort
automatisch gesucht wird. Die Suche greift auf lokal gespeicherte Dateien zu und nicht auf das
Internet insgesamt. Wird der Link auf einen Text Gber einen ,Zahllink®, erweitert, geht der Weg
zum aufgerufenen Dokument immer zuerst ins Internet. Danach muss der Zahlserver die Anfrage
wieder zu lhrer Seite ,zurtickschicken®, und bendétigt dafir die vollstandige Adresse des Textes, so
wie man ihn z.B. aus einer Suchmaschine direkt aufrufen kann. Diese Adresse muss dann nach
dem Gleichheitszeichen immer mit http oder https beginnen und endet in der Regel mit der
Dateiendung, also z.B. .pdf fur ein PDF Dokument.

¢ LINK-NAME diesen Platzhalter miissen Sie durch den Text ersetzen, der im Internet als Link
angezeigt wird. In vielen Fallen ist der Text fir Links vom jeweiligen CMS fest vorgegeben (es
wird z.B. die URL des Dokuments automatisch in die Anzeige ilbernommen). Ansonsten kénnen
Sie hier alles angeben, was der Nutzer des Dokuments als Link wahrnehmen soll (das kénnen
auch Bilder bzw. kleine Icons sein).

Um den Aufruf auf Dokumente zu zéhlen, muss zuerst die Zahimarke aufgerufen werden. Dann leitet
der Zahlserver auf das gezéhlte Dokument weiter. Der Aufruf erfolgt in der Regel so schnell, dass man
nicht zwischen einem Aufruf mit und ohne Weiterleitung unterscheiden kann.

Es ergeben sich aus dieser Form der Zahlung jedoch drei Besonderheiten:

1. Die Zéahlung eines Dokuments erfolgt nur, wenn es Uber einen Link aufgerufen wird, der die
Zahlmarke enthalt. Direkte Aufrufe Uber die Adresse des Dokuments lI6sen keine Zahlung aus.

2. Sollte der Zahlserver ausfallen, kann das Dokument tiber den Link mit Zahlmarke nicht mehr
aufgerufen werden. Die erste Anfrage erfolgt ja an den Z&hlserver, der die Anfrage weiterleiten
muss, das aber nicht kann, wenn er nicht mehr online ist.

3. Die Linkerweiterung ist sichtbar, wenn man auf den Dokumentenlink klickt, um das Dokument
aufzurufen. Das kann zu Problemen z.B. beim Google Ranking fiihren.

Fur die erste Besonderheit gibt es leider keine Umgehungsmadglichkeit. Im zweiten Fall kann man
durch eine andere Einbauvariante verhindern, dass ein Serverausfall einen Link lahmlegt. Die gleiche
Einbauvariante verhindert auch, dass man die Zahimarke sieht.

8.2.3. Einbau fir Dokumente mit Hilfe von JavaScript

Diese Variante setzt JavaScript Kenntnisse voraus. Es werden mit dieser Variante nur Zugriffe von
Benutzern gezahlt, die in Ihrem Browser JavaScript nicht explizit deaktiviert haben. Bei dieser Variante
wird auch fir ein PDF Dokument das ,Zahlbild“ der Basisvariante verwendet, das eigentlich nur fur
HTML bzw. XHTML Dateien gedacht ist. Das ,Zahlbild“ wird Uber JavaScript in die HTML Seite
eingeflgt und aufgerufen, sobald der PDF Link angeklickt wird.

Damit funktioniert der Aufruf des Dokuments auch, wenn der Zahlserver ausfallen sollte und zuséatzlich
ist die Zahlmarke nicht im Link auf das Dokument sichtbar.
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Einbaubeispiel HTML:

<html><head>

<script>
function vgwPixelCall () {
document.getElementById ("div_vgwpixel") .innerHTML="<img
src='"http://vg08.met.vgwort.de/na/aaa837a5cadl4a3987e305¢c8c3b7fc59 "'
width="'1" height='1" alt=""'>";
}

</script></head>

<body>
<a href=“http://www.ihreinternetseite.de/beispiel.pdf”
target=" target" onclick="vgwPixelCall () ;">LINK-Name</a>
<div id="div vgwpixel"></div>

</body></html>

8.2.4. Spezialfall SSL Zahlung

Fur eine Verwendung in einer SSL verschlisselten Webseite (https) muss die Zahldoméne in der
Zahlmarke durch https://ssl-vg03.met.vgwort.de/ ersetzt werden. Die Zéahlmarken sehen dann
folgendermal3en aus:

<img src="https://ssl-vg03.met.vgwort.de/na/aaa837a5cad14a3987e305c8c3b7fc59" width="1" height="1" alt="">
<a href="https://ssl-vg03.met.vgwort.de/na/aaa837a5cad14a3987e305c¢8c3b7fc59?I=URL_DES_DOKUMENTS">LINK-NAME</a>

Bitte beachten Sie, dass hier nur die vg03 Domane verwendet werden kann, wie angegeben. Nur dort
konnen die Zugriffe auf eine SSL - verschlisselte Seite korrekt gezahlt werden.

8.3. Hinweise zum korrekten Einbau von Zahlmarken

Um im auf die Z&hlung folgenden Jahr eine Meldung erstellen zu kdnnen, muss die Zéhlmarke nicht
nur technisch korrekt eingebaut werden. Es gibt ein paar Punkte, die beim Einbau formal zu beachten
sind, damit wirklich alle Zugriffe gezéhlt werden, die auf einen Text erfolgen bzw. damit es bei einer
maglichen Meldung eines Textes keine unangenehmen Uberraschungen gibt.

o Jeder Text erhalt eine eigene Zahlmarke. Nach erfolgtem Einbau ist die Zuordnung Zahimarke —
Text verbindlich vollzogen. Der Text behalt danach ,seine* Zahimarke, solange er online bleibt.

e Seiten, die nur kurze ,Teaser“ enthalten, also in der Regel den Textanfang mit einem Link auf den
Volltext, sind von der Zahlung ausgenommen. Da manche Systeme diese Seiten automatisch
erstellen, ist beim Einbau der Zahlmarken darauf zu achten, dass diese nicht aus Versehen auf
diese Seiten rutschen. In der Regel ist hier ein Einbau am Ende des Textes der beste Weg, den
Fehler zu verhindern. Zur Sicherheit sollte man aber immer kontrollieren, ob wirklich keine
Zahlmarken auf solchen Seiten eingebunden sind.

e Ein zusammenhéangender Text kann sich auf verschiedene URLs verteilen. In diesem Fall
bekommt jede URL, die einen Teil des Textes enthalt, die gleiche Z&himarke. Dies gilt nicht fur
Teaser, also Textanfénge, die z.B. auf einer Startseite stehen und mit einem Link auf den Volltext
versehen werden.

o Befinden sich verschiedene Texte unter einer URL, dann bendtigt jeder Text auch seine eigene
Zahlmarke, um spéater gemeldet werden zu kdnnen.
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e Texte, die einzeln fir eine Meldung zu kurz sind, oder gar ein ganzer Internetauftritt, kénnen zwar
technisch mit einer Zahimarke versehen werden, sind aber trotzdem nicht meldeféhig. Ein falscher
Einbau von Zahlmarken ist jedoch per se unproblematisch. Werden Zahimarken automatisch in
ein System integriert, ist das manchmal nicht zu vermeiden. Eine Meldung zu so einer Zahlmarke
darf jedoch nicht erfolgen, da unrichtige Angaben zum Ausschluss von der Verteilung fihren.

e Anderungen an einem gezahlten Text sind unproblematisch. Solange der Text nicht durch einen
anderen ersetzt wird, behélt er die ihm bereits zugeordnete Zahimarke.

o Zahlmarken haben kein Verfallsdatum. Einmal bestellte Zédhlmarken behalten ihre Gultigkeit.

e Die Zéahlung erfolgt fortlaufend innerhalb des Kalenderjahres. Unabh&ngig vom Einstiegsdatum
endet sie am 31. Dezember und beginnt im darauffolgenden Jahr wieder bei Null.

e Recherchen und eine spéatere Meldung kénnen nur zu den Zahlmarken erfolgen, die aus dem
T.0.M. Account stammen, in dem Recherche und Meldung erfolgen sollen.

o Zahlmarken, die ein Urheber in seinem eigenen T.O.M. Account bestellt, kbnnen nur fir Texte
verwendet werden, bei denen dieser Urheber auch als Autor und/oder Ubersetzer beteiligt ist.
Texte von fremden Urhebern, auch wenn diese auf der eigenen Homepage einstehen, kénnen
nicht mit diesen Zahlmarken versehen und spater gemeldet werden. Hier ist nur der Einbau einer
Zahlmarke mdoglich, die vom jeweiligen Urheber aus dessen T.O.M. Account geliefert wurde.

e Alle im eigenen Account bestellten Zahimarken sind unter ,Suche in eigenen Zahimarken*
dauerhaft recherchierbar. Die Suche ist sofort nach der Bestellung moglich.

e Sollten Sie auf Ihrer Internetseite Texte hinter einer Paywall entgeltlich anbieten, ist die Anzahl der
fur die Vergutung erforderlichen Zugriffe seit dem 1.1. 2016 um den Faktor 3 verringert. Allerdings
ist in diesem Fall eine Veranderung beim Einbau der Zahlmarken zwingend erforderlich. Fir
Informationen dazu fragen Sie bitte direkt bei der VG WORT an (metis.support@vgwort.de).
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8.4. Korrekten Einbau tGberprifen

Die Prufung, ob Zahimarken technisch korrekt eingebaut wurden, ist bei Zahlmarken, die direkt in
einen Dokumentenlink eingebaut werden, sehr einfach. Wird der Link angeklickt, der die Zahlmarke
enthalt, muss das Dokument, auf das die Zugriffe gezahlt werden sollen, auf dem Bildschirm
erscheinen, so wie vor dem Einbau der Z&himarke. Ist das nicht der Fall, stimmt in der Regel die
Verbindung zwischen Z&himarke und der URL des Dokuments nicht oder es wurde nicht die
vollstandige Adresse des Dokuments angegeben.

Letzte Sicherheit bietet in diesem und in allen anderen Féllen aber die Information Uber den Beginn
der Zahlung (,Zahlerstart®), der im Meldesystem zu jeder Zahimarke ausgegeben wird. Man kann den
Zahlerstart fur eine einzelne Zéhlmarke feststellen oder nach allen Z&himarken suchen, bei denen die
Z&hlung begonnen hat.

Die Z&hlung startet mit dem ersten Aufruf der von einem in Deutschland befindlichen Rechner aus auf
die Seite oder den Dokumentenlink mit einer Zahimarke erfolgt. Die Information Uber den erfolgten
Start der Z&hlung muss jedoch erst aggregiert und in die Systeme der VG WORT Ubertragen werden.
Darum vergehen vom tatséchlichen Start der Z&hlung bis zu Anzeige der Information in T.O.M. ca.
vier Tage.

Die Information finden Sie unter ,Suche in eigenen Zahimarken® im Menu von ,METIS (regulare
Ausschittung).

METIS (regulare Ausschiittung)

Zahlmarkenbestellung

Suche in eigenen Zahimarken dmm—
Meldung erstellen

Hinzufugen zu einer Verlagsmeldung

Die Suche ist so eingestellt, dass beim Aufruf der Maske nichts verandert werden muss, um lhre
Zahlmarken zu finden, bei denen der Zahlerstart erfolgt ist. Dazu miissen Sie einfach auf ,Zahimarken
suchen* klicken.

Personalisierte Zahimarken Ubersicht fur den Bereich Texte im Internet / METIS Version 5.0.0
Suchkriterien
Identifikationscode: [ 1©®
Bestelldatum (von / bis): [
Meldung erfolgt: @ nein O
Zahlerstart erfolgt: @ Dn ® s
Mindestzugriff: [ nicht erreicht (-)/ nicht festgelegt () @ [ anteilig @ O erreicht
In "Ausgeblendete” Zahimarken suchen: @ O

[20 [ suchen

8.5. Erste Vorbereitung fur die spatere Meldung

Da zwischen der Zahlung und der ersten Meldung einige Zeit vergeht, sollten Sie sich unbedingt
vermerken, in welche Seite Sie welche Zahimarke genau eingebaut haben. Das ist in einigen
Systemen sehr einfach, da man sich die Zahimarken zusammen mit weiteren Informationen ausgeben
lassen kann. Oder Sie tragen die URLs einfach in die CSV Datei mit den Zahlmarken ein, die Sie aus
dem Meldesystem heruntergeladen haben.

Auch im Meldesystem gibt es die Mdglichkeit, direkt zur jeweiligen Zahimarke die URL der Textseite
oder des Dokuments zu speichern.
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Soll eine bestimmte Z&hlmarke kontrolliert werden, dann wird einer der beiden Identifikationscodes in Eigene Seite
die Suchmaske kopiert. Die weiteren Einstellungen haben bei der Suche nach einem bestimmten
Code keine Relevanz.

Personalisierte Zahimarken Ubersicht fir den Bereich Texte im Internet / METIS Version 7.2.1 (TEST-U
Suchkriterien
Identifikationscode: [B636ba0fc79e4707a3b0be00880ad20 |@
Bestelidatum (von / bis): 1
Meidung erfolgt: ® nein Oija
Zahlerstart erfolgt: @ O nein ®ja
Mindestzugriff: nicht erreicht (-)/ nicht festgelegt (x) @ [ anteilig @ O erreicht
In "Ausgeblendete" Zahimarken suchen: @ O
E [20 V][ za suchen
@ Alle privaten ur Anzeige
Zahimarken gesamt: 72 Gefundene Zahimarken: 1-1/1
O Privater o 2012 2013 2014 | URL
O |04.11.2014 83744 4 36b692¢ | 3636ba01c794707ba3b00£00880ad2b - - X
Zahimarken gesamt: 72 l Gefundene Zahimarken: 1-1/1

Unabhangig davon, ob nach einer oder nach allen Zdhimarken gesucht wurde, gelangt man mit einem
Klick auf den ,Privaten Identifikationscode® in die Detailansicht der Zahimarke und kann dort angeben,
wo man die Zédhlmarke genau eingebaut hat. Diese Angabe wird in eine spatere Meldung
Ubernommen, kann danach aber noch verandert werden.

Wit * gekennzeichnete Felder miissen ausgefiilit werden!
Zahimarke

Offentlicher Identifikationscode:
Privater Identifikationscode:

Status Ubersicht

T Nein  (Bitte beachten Sie, dass es mindestens 72 Stunden dauert, bis diese Information nach dem Einbau einer Zahimarke in der Recherche angezeigt wird. In Zeiten groRer Systemauslastung
: (zB. vor einem MeldeschluR) kann es auch langer dauern, ohne dass diese Verzogerung bei der Anzeige der Information Auswirkungen auf die Zahlung an sich hat)

Webbereichie
Angaben zum gezahiten Standort des Textes @
Webbereich 1

Art der Webseite: @ Eigene Seite O Verlagsseite
# URL

1 @ [nttp:/Awwwiestseite intexthtm

URL hinzufiigen
‘Webbereich anlegen

[ Speichemn [ Abbrechen ]

Zahlmarken, bei denen man eine URL angegeben und gespeichert hat, kann man danach in der
Ubersicht erkennen, da die URL dort angezeigt wird.

Personalisierte Zahimarken Ubersicht fur den Bereich Texte im Internet | METIS

Suchkriterien
Identifikationscode: [ 1@
Bestelldatum (von / bis): : ! ‘:|
Meldung erfolgt: ® nein Oija
Zahlerstart erfolgt: @ O nein ®a
Mindestzugriff: nicht erreicht (-)/ nicht festgelegt ) @ O anteilig @ [ erreicht
In “Ausgeblendete” Zahimarken suchen: @ O
E [20 vl suchen
@Alle privaten ifikatis ur Anzeige
Zahimarken gesamt: 2,000 Gefundene Zahimarken: 1 - 20 /1,091 1234556 > >
O Privater o 2012 2013 2014 | URL
23082013 | 3afcefidoni4a: 551 | 234b12de6abcad9ngas0c774042ae374 - = X hitowwwiestseite.de/dastehtmeintext htm _

23.08.2013 fe1ef729d1e64ea0ab9fo05a135d71c2 | c68da0994941493a96¢3228078089236

23.08.2013 1577499237b487€95052272916ab6e5 | fabd4484c0494b200ef3924f63:
23.08.2013 c1dbdc3017 10 4627 5 1987f72e66

= | | ¢ [ | x

O

O

O |23.082013 0c8e062c34234fb7ab36498f86460930 | ab3a3765062a644e394587c68438058e3
O 5
O

O |23.082013 3e5f30083f23423f813f25fafd420d8 4b118d57400a40348c767f43fdb9ab7¢c

Die Angabe einer URL dient nur dazu, die spatere Meldung zu erleichtern. Sie stellt keine Meldung dar
und kann diese weder ersetzen noch zur Fristenwahrung herangezogen werden.
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9. Die Meldung

Grundlage fiir die Ausschittung der Tantieme ist immer die vollstandige, korrekte und fristgerecht
eingereichte Meldung eines Textes zu einer Zahimarke. Die Meldung erfolgt fir alle Textarten, die von
Urhebern direkt gemeldet werden kdnnen, nur einmal und muss nicht wiederholt werden. Fallen zu
einem bereits gemeldeten Text weitere Tantiemen an, erfolgen diese Ausschuttungen automatisch.

Die Meldung ist moglich, wenn die Zahimarke im Account des Melders bestellt und der erforderliche
Mindestzugriff fir eine Meldung festgelegt und erreicht wurde. Da der Mindestzugriff fur ein
Kalenderjahr erst nach dem Ablauf des Jahres festgelegt werden kann, ist eine Meldung erstmalig
Anfang Juni des auf die Zahlung folgenden Jahres méglich.

Betroffene Urheber werden von unserem Meldesystem Anfang Juni via eMail informiert, wenn in lhrem
Account Z&himarken vorliegen, zu denen eine Meldung erfolgen kann.

9.1. Betroffene Zahlmarken finden

Uber die ,Suche in eigenen Zahimarken*® lassen sich die betroffenen Zahimarken finden.

METIS (regulare Ausschiittung)

Zahimarkenbestellung

Suche in eigenen Zahimarken Jum—
Meldung erstellen

Hinzufugen zu einer Verlagsmeldung

Um die betreffenden Zahimarken zu finden, muss die in der aufgerufenen Maske vorgegebene
Sucheinstellung verandert werden. In der Zeile ,Mindestzugriff* muss das Hakchen aus ,nicht
erreicht...“ entfernt und entweder ,anteilig“, ,erreicht oder beides ausgewahlt werden. Weitere
Eingaben sind nicht erforderlich, um alle betroffenen Zahlmarken zu finden.

Personalisierte Zahimarken Ubersicht fur den Bereich Texte im Internet / METIS Version 7.2
Suchkriterien
Identifikationscode: I |©
Bestelldatum (von  bis): — —
Meldung erfolgt ® nein Oja
Zahlerstart erfolgt: @ Or ® s
Mindestzugriff: [ nicht erreicht (-)/ nicht festgelegt (x) @ - ™ anteilig @ - ™ erreicht
In "Ausgeblendete" Zahimarken suchen: @ O
[20 v suchen

Der ,anteilige Mindestzugriff* betrifft nur Texte, die mindestens 10.000 Zeichen lang sind. Vor einer
Meldung ist nicht bekannt, ob mit einer betroffenen Zahimarke ein Text gezahlt wurde, dessen Lénge
eine Meldung ermdglicht. Darum stehen die Informationen zu den betreffenden Zahlmarken allen
Meldern zur Verfigung, um allen bei Bedarf auch die Meldung zu ermdglichen. Sollten sich auf [hrer
Seite nur Texte befinden, die weniger als 10.000 Zeichen lang sind, ist es sinnvoll die Suche auf
~Mindestzugriff:“ ,erreicht* zu beschranken.

In der Liste der gefundenen Zahlmarken fuhrt ein Klick auf den Privaten Identifikationscode einer
Z&ahlmarke in die Detailansicht.

) Alle privaten Identifikationscodes zur gewahiten Anzeige herunteriaden

Zahimarken gesamt: 74 Gefundene Zahimarken: 1-5/5 1

O

Privater 2012 2013 2014 | URL

81de81b8a470459462407b7de2ee370% | N

erreicht X http:/wwwitestseite.de/meinetexte.htm

anteilig

erreicht - x http:/www.beispiel.defeins.php

1e745f02d687510530c3451cdb0639

http:/www.beispiel.de/meintext php

Ojojojojo

154299416 02717130a3f24e€0ab8
4 Gefundene Zahim

http:/wwwvgwort de/metis.php

Zahimarken ausblenden
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Aus der Detailansicht geht es Uber den Button ,Meldung erstellen“ weiter in die Meldemaske.

Zahimarke

Offentlicher Identifikationscode:
Privater ldentifikationscode:

Status Ubersicht

Zahlerstart: Ja
Mindestzugriff erreicht: 2015: Der erforderliche Mindestabruf wurde fiir dieses Erhebungsjahr noch nicht festgelegt
2014: Ja
2013:Ja
[ Weitere Zahimarken personalisieren | [ Webbereich anlegen .1 Weldung erstellen h

9.2. Die Meldung erstellen

Bereits zur Zahimarke eingetragene URLs werden automatisch in die Meldemaske ilbernommen.
Abgesehen davon ist die Meldemaske leer und muss vom Melder mit allen notwendigen Angaben
beflillt werden.

Bendotigt werden flr die Meldung:

e Angabe der Anzahl der Urheber und deren Funktion (Autor und/oder Ubersetzer)
e Die Uberschrift bzw. der Titel des Textes

e Ob es sich um ein Gedicht handelt

o Der gezahlte Text selbst

o Der oder die gezahlten Standorte des jeweiligen Textes

Mit* gekennzeichnete Felder miissen ausgefiillt werden!

Zahimarkenidentifikation

Privater Identifikationscode: 83140459621e4d329fd0e418!

Art der Beteiligung am gemeldeten Werk

Art der Beteiligung: Allein-Autor/in v|*

Meldungstext

Kurzbeschreibung / Uberschrift:

Textkategorie: ® Anderer Text O Lyrik
Text:
PDF- oder ePub-Datet Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahit

Webbereichle

Angaben zum gezahiten Standort des Textes @
Webbereich 1

Art der Webseite: @ Eigene Seite O Verlagsseite
# URL

1 of
URL hinzufiigen
Webbereich anlegen

Kommentar

Zeichen verbleibend: 500

Das Absenden der Meldung kann einige Sekunden dauern.

Meldung absenden ] [ Felder zuriicksetzen

Die notwendigen Angaben im Einzelnen:

Urheberangabe: in der Regel ist hier die Voreinstellung korrekt. Eine Anderung muss nur erfolgen,
wenn auch andere Urheber am Text beteiligt waren oder es sich um eine Meldung als Ubersetzer
handelt.
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Kurzbeschreibung/Uberschrift: besitzt ein Text keine Uberschrift bzw. keinen Titel, kann hier der
Textanfang fiir die Meldung verwendet werden. Da diese Angabe auch in allen Ubersichtsmasken,

z.B. in der Suche nach den eigenen Meldungen angezeigt wird, hilft die korrekte Angabe auch dem

Melder selbst, sich spater in den eigenen Meldungen zurechtzufinden.

Art des Textes: hier ist nur eine Anderung notwendig, wenn es sich bei dem gemeldeten Text um ein
Gedicht handelt. Da die Auswahl der Einstellung ,Lyrik”“ die automatische Langenprifung der
Meldemaske abschaltet, durfen auf diesem Weg wirklich nur Gedichte gemeldet werden. Technisch
kann man auf diesem Weg erreichen, dass eine Meldung zu einem zu kurzen Text, bei dem es sich
nicht um ein Gedicht handelt, ,durchgeht”. Eine so erstellte Meldung ist aber fehlerhaft und fuhrt nicht
zu einer Ausschittung sondern zum Ausschluss von der Verteilung.

Text: hier muss der gesamte, gezéhlte Text einmal vollstandig eingefligt werden. Wurde ein
Dokument gezahlt, kann dieses direkt angehangt werden. Steht der gezahlte Text frei auf der
Internetseite, kann er von der Seite kopiert und in das Textfeld eingefligt werden.

Webbereich/e: hiermit ist der oder sind die Standorte eines Textes gemeint, an denen die Z&hlmarke
im Meldezeitraum eingebaut war. Ist der Text im relevanten Zeitraum umgezogen, missen beide
Standorte angegeben werden. Als Webbereich sind die URLs definiert, die notwendig sind, um den
Text genau einmal vollsténdig lesen zu kénnen. Ob ein Webbereich aus einer oder mehreren URLs
besteht, héngt also davon ab, auf wie viele Seiten der Text von Ihnen aufgeteilt wurde. Wiederholt sich
der Text an einer weiteren Stelle und war dort auch mit einer Zahlmarke versehen, wird der zweite
Standort in einem eigenen Webbereich angegeben.
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Eine vollstandige Meldung zu einem Text mit zwei Textstandorten kann beispielsweise so aussehen:

Mit * gekennzeichnete Felder miissen ausgefiillt werden!
Zihimarkenidentifikation

Privater Identifikationscode: 831

Art der Beteiligung am gemeldeten Werk

Meldungstext

) s

Textkategorie:

Art des Textes

oder teilweise kennwortgeschiitzt und/oder kostenpflichtig

Text

[Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmed tempor invidunt ut labore et dolore magna A
POF oder epub Dater: 20 dism voluptua. At vero eos et sccusam et justo duc dolores et ea rebum. Stet dlita kasd gubergren, no ses
takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed dism nonumy
eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna sliquyam erst, sed diam voluptus. At vero ecs et accusam et justo duo
dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit ¥
amet, consetetur sadipscing elitr, sed dism nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliquyam erat, sed

PDF-Datei Durchsuchen... | Keine Datei ausgewshlt
Webbereich/e
Angab
Webbereich 1
Art der Webseite: ® Eigene Seit lagsseite
2 URL
@ [rttp:/iwwwtestseite. de/dastehtmeintext seite1.htm IF

2 @ |pttp://www testseite. de/dast i te2.htm ]+

URL hinzufugen

Webbereich 2

Art der Webseite: (®) Eigene Seite () Verlagsseite
2 URL

@ |rttpi//wwwtestseite. de/dastehtmeintext pdf

[ URL hinzufigen Il ich lschen
Webbereich anlegen
Kommentar
Zeichen verbleibend: 500
Das Ab den der kann einige dauern.
[ Meldung sbsenden | [ Felder zuriicsetzen |

Sollten Pflichtfelder nicht befullt sein oder sich Angaben technisch nicht verarbeiten lassen, wird nach
dem Absenden der Meldung angezeigt, was an welcher Stelle fehlt oder nicht korrekt eingefligt wurde.

9.3. Hinweise zur korrekten Meldung

Die Meldung gibt wieder, was gezé&hlt wurde. Ist die Z&hlung nicht korrekt, kann dazu auch keine
Meldung erfolgen. Bitte beachten Sie auch, dass Fehler bei der Zahlung nicht durch eine Meldung
.Korrigiert® werden kénnen (z.B. in dem man versehentlich nicht gezéhlte Textanteile angibt, damit der
Mindestumfang erreicht wird).

Denn im Gegensatz zur Zahlung ist die Meldung grundsatzlich ausschittungsrelevant. Alle Angaben
mussen korrekt und vollstdndig sein, da unvollsténdige oder unkorrekte Angaben zum Ausschluss von
der Verteilung fuhren.

Folgende Punkte sollen helfen, die gangigsten Fehler und Missverstandnisse zu vermeiden.

e Pro Zahimarke ist nur ein einziger Text meldeféhig. Eine ganze Internetseite oder Kurztexte
(Bildunterschriften FAQ’s, Kurznachrichten, Bildunterschriften, Lexikonbeitrage,
Datensammlungen, tabellarische Auflistungen etc.) kénnen nicht zusammengefasst gemeldet
werden.
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e Der Text, z.B. in einem PDF Dokument, darf nicht als Bilddatei vorliegen. Einerseits ist das formal
nicht meldefahig, da Bilder nicht beriicksichtigt werden kdnnen, und andererseits ist Text in einer
Bilddatei nur eingeschrankt kopierbar. Da die Tantieme aber fur Privatkopien entschadigt, ist jede
MafRnahme, die das Kopieren einschréankt, unzulassig.

e Der gezahlte Text muss vollstandig in der Meldung angegeben werden. Wird ein Dokument
gezabhlt, ist es am einfachsten, das gezéhlte Dokument einfach in der Meldung hochzuladen (max.
15 MB, darf das Dokument grof3 sein). Wurde ein frei lesbarer Text gezé&hlt, figt man ihn am
besten direkt aus der Webseite ein.

e Dokumente tber 15 MB k&nnen nicht hochgeladen werden. Zumeist ist hier die Ursache fiir die
GroRRe ein hoher Bildanteil. Um die Meldung trotzdem durchfiihren zu kénnen, muss man die
Dokumentengré3e verringern, also z.B. eine Fassung ohne Bildmaterial erstellen.

e Bei der Meldung dirfen keine Textanteile enthalten sein, die nicht zum Text gehtren und nur den
Umfang des gemeldeten Textes verandern. Dies gilt insbesondere, wenn diese textfremden
Bestandteile dazu fuhren, dass eine der Umfangsgrenzen nur durch diese Zufligungen erreicht
oder Uberschritten wird. Zu den Anteilen, die nicht angegeben werden dirfen, zéhlen

Quellcode und andere Anteile der Programmierung der Internetseite

Nicht gezahlte Textanteile

Bildunterschriften, Tabellen und andere Anteile, die nicht unmittelbar zum Text gehéren
Wiederholungen des gemeldeten Textes

Nachrichten an den Sachbearbeiter oder Kommentare zur Meldung

o O O O O

e Ein ,Webbereich” steht fiir die URL oder URLs, die notwendig sind, den gezéhlten Text genau
einmal vollstandig zu lesen. Befindet sich der Text vollsténdig auf einer Seite, besteht der
Webbereich aus einer URL. Ist der Text auf verschiedenen Unterseiten verteilt und wurden diese
auch korrekt mit der Zahimarke versehen, besteht der Webbereich aus mehreren URLSs.

o Der Text stand einmal vollstéandig auf der Startseite und einmal auf einer eigenen
Textseite. In der Meldung werden zwei Webbereiche angegeben. Einer mit der Startseite
und einer mit der Textseite.

o Der Text stand auf einer Seite und wurde auch als PDF zum Download angeboten. Die
Meldung besteht aus zwei Webbereichen, einer fir das PDF und einer fur die Seite mit
dem Text.

o Der Text ist auf 5 verschiedene Unterseiten verteilt eingestellt. Die Meldung enthélt einen
Webbereich mit 5 verschiedenen URLSs.

e Wird ein Dokument gemeldet, muss die Adresse des Dokuments (ohne Zahimarke!) in der
Meldung angegeben werden. Die Seite, auf der sich der Link zum Dokument befindet, darf in der
Meldung nicht angegeben werden.

e Haben weitere Autoren oder Ubersetzer an dem gemeldeten Text mitgewirkt, ist das bei der
Anzahl der Melder anzugeben. An die anderen Autoren missen Sie den Privaten
Identifikationscode zur jeweiligen Zahimarke weitergeben, damit sie diesen unter ,Meldung
erstellen” eingeben und danach die Meldung bestatigen kdnnen.
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10. Zahlung nicht eingebaut — Eigene Seite Eigene Seite

Die Sonderausschiittung ist eine Umgehungslésung, die notwendig ist, weil es keine Mdglichkeit gibt,
Verlage oder andere Seitenbetreiber zur Teilnahme an METIS zu zwingen.

Da ein Text moglicherweise eine ausschittungsrelevante Anzahl von Zugriffen auf sich hatte
vereinigen kdnnen, wenn er denn mit einer Zahlmarke versehen gewesen ware, muss der Urheber
angemessen fir die entgangene Moglichkeit entschadigt werden. Die Tantieme liegt dabei deutlich
unter der fur die reguléare Ausschiittung, da bei der Sonderausschittung nur formale Kriterien erfullt
sein missen. Die Gefahr keine Tantieme zu erhalten (weil der Mindestzugriff nicht erreicht wird)
besteht im Fall der Sonderausschittung bei Einhaltung der wenigen formalen Kriterien nicht.

Bei einer eigenen Internetseite ist es dem Besitzer nicht moglich, sich der Teilnahme am reguléren
Verfahren selbst zu ,verweigern®“. Jeder Seitenbesitzer hat es selbst in der Hand, alle Grundlagen fur
die Vergutung zu schaffen. Wird bewusst eine Plattform ausgewahlt, die den Einbau von Zahimarken
nicht zulasst, ist dies keine Begrindung fir die Teilnahme an der Sonderausschiittung.

Versuche, eine eigene Internetseite fir die METIS Sonderausschiittung zu melden, fihren zum
Ausschluss von der Verteilung.
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11. Selbst erstellte Meldungen recherchieren

Alle zu METIS eingereichten Meldungen kénnen mindestens 36 Monate lang recherchiert und bei
Bedarf auch fir die eigenen Unterlagen ausgedruckt werden. Eigene Meldungen und Bestatigungen
von Verlagsmeldungen zur regularen Ausschittung werden jedoch langer so lange angezeigt, wie
weitere Zugriffe auf die Z&hlmarken zu den gemeldeten Texten erfolgen. Geldscht werden die
Meldungen erst, wenn drei Jahre lang kein einziger Zugriff auf den fraglichen Text mehr erfolgt ist.

Eigene Seite

Die drei verschiedenen Wege, eine Meldung zu erstellen, werden auch in der Suche wiedergegeben.

1. METIS-Meldungsbestatigung: eine bestatigte Verlagsmeldung

2. METIS- Sonderausschittung: eine Meldung zur Sonderausschittung

3. METIS-Meldung: eine direkte Meldung zur regularen Ausschuittung, z.B. zu einem Text auf der
eigenen Homepage

Die Recherche finden Sie immer ganz oben im Menu. Es kénnen entweder bestimmte Meldungen
direkt (durch Klick auf den Listeneintrag) oder alle Meldungen insgesamt (durch Klick auf ,Alle®)
angezeigt werden.

Beispiele fir Recherchemenis mit den verschiedenen METIS Meldungen:
T.0.M. 16.11.2015

Recherche in eigenen Meldungen

Alle (1,006)

METIS-Meldung (569)
METIS-Sonderausschittung (421)
Presse-Repro (16)

T.O.M. 16.11.2015

Recherche in eigenen Meldungen

Alle (105)
METIS-Meldungsbestatigung (1)
METIS-Sonderausschuttung (95)
Presse-Repro (6)

Wissenschaft (3)

12. ,,Sie haben eine neue Nachricht

Wird eine Meldung mit einer Riickfrage zurlickgeschickt oder abgelehnt, erhalten Sie eine allgemeine
Benachrichtigung via eMail, die Sie auffordert, sich einzuloggen und die jeweilige Nachricht zu prifen.
Jeder Meldebereich der VG WORT wird bei den Nachrichten separat ausgewiesen.

T.O.M. 08.11.2016

0 Nachrichten
METIS-Meldung (52) e

Recherche in eigenen Meldungen
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Auch bei den Nachrichten werden, wie in der Meldungsrecherche, die einzelnen Meldungstypen
getrennt ausgewiesen. Es gibt getrennte Nachrichten zur METIS-Sonderausschittung, zu selbst

erstellten METIS-Meldungen und zu METIS-Meldungsbestatigungen. -
Eigene Seite

Klickt man auf den jeweiligen Mentpunkt, gelangt man in die Listenansicht.

Version 9.3.1

Ubersicht der Nachrichten

Bitte beachten Sie, dass nur Nachrichten der letzten 36 Monate angezeigt werden!

Suchkriterien

Bereich:  METIS-Sonderausschiittung
Datum von: | Datum bis: [08.11.2016
20 M suchen
Nachrichten gesamt: 1 Gefundene Nachrichten: 1- 1/ 1 1
[0  patumm Nachrichtenthema Meldungsdatum Titel
0O los112016 ZurD der Meldung ( ) — 08.11.2016 12:34 | hitps/www.estde
Nachrichten gesamt: 1 Gefundene Nachrichten: 1- 1/ 1 1
Meldungen léschen

Um genauere Informationen zu erhalten, klickt man auf das Nachrichtenthema (Pfeil) um in die
Detailansicht der Meldung zu gelangen.

Meldung zur Sonderausschiittung fir den Bereich Texte im Internet / METIS

Nachricht

Nachrichtenthema:
Kommentar:
An dieser Stelle befindet sich die Frage zur Meldung oder die Erklarung, warum die Meldung abgewiesen wurde.

S

Medium
Domane: hitps:/iwww.test.de
Meldejahr: 2016
Tatigkeit
Anzahl der Texte im Meldejahr: 1...20 Texte
[ Meldung ldschen ] Abbrechen |

Die Frage oder die Begriindung fur eine Ablehnung befindet sich jeweils an erster Stelle tber der
betroffenen Meldung (Pfeil).

Wurde eine Meldung endgliltig abgelehnt, haben Sie unterhalb der Detailansicht nur die Optionen, die
Meldung zu I6schen oder den Vorgang abzubrechen, um zur Ubersicht zuriickzukehren.

Besteht die Méglichkeit die Meldung erneut einzusenden, finden Sie unter der Detailansicht auch die
Option fur die Bearbeitung der Meldung.

[ Meldung l6schen | | Meldung bearbeiten mmm—— Abbrechen
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13. Termine
e Meldeschluss Sonderausschittung: 31. Januar -
Eigene Seite

Gemeldet werden kénnen jeweils alle Texte einer betroffenen Internetseite, die im Meldejahr (das Jahr
ist auf der Meldemaske zu finden) online waren.

e Festlegung Mindestzugriff fir das Vorjahr: Ende November des Zahlungsjahres.
e Meldungsbeginn fur Urheber: Anfang Januar des auf die Zahlung folgenden Jahres.

Erst wenn alle Zahlungen zu einem Meldejahr vorliegen, ist eine vollstandige Meldung méglich. Darum
beginnt die Meldephase erst im Januar, wenn diese Zahldaten vollstandig vorliegen.

Es erfolgt eine einmalige, automatische Benachrichtigung an alle betroffenen Urheber. Die Nachricht
kommt von tom@vgwort.de. Bitte beachten Sie, dass diese eMail-Adresse nicht geblockt wird.

o Verlagsmeldungen werden zur Bestatigung angeboten: ab Beginn der Meldephase im Januar
des auf die Z&hlung folgenden Jahres.

Es erfolgt eine automatische Benachrichtigung, sobald neue Meldungen bestétigt werden kénnen.
Maximal wird eine eMail pro Tag versandt. Die Nachricht kommt von tom@vgwort.de. Bitte beachten
Sie, dass diese eMail Adresse nicht geblockt wird.

e Festlegung der Ausschittungsbetrage: jeweils Ende Mai in der jahrlichen
Mitgliederversammlung des auf die Zahlung folgenden Jahres fiir das Vorjahr.

Ab Anfang Juni sind die Quoten unter http://www.vgwort.de/publikationen-dokumente/quoten-
uebersicht.html einsehbar.

e Meldeschluss regulare Ausschittung Urheber: 1. Juli.

Ein Zahlungsjahr ist immer drei Jahre meldeféhig. Das erste Mal zwischen Januar und 1. Juli im auf
die Zahlung folgenden Jahr, sowie zwei weitere Jahre.

Fur alle Autoren, die bisher noch keinen Wahrnehmungsvertrag abgeschlossen haben, ist folgende
Anderung wichtig: ab dem 02. Februar 2018 ist eine Meldung nur noch mit abgeschlossenem
Wahrnehmungsvertrag méglich. Eine rickwirkende Meldung fur Zahlungsjahre, die vor dem
Abschluss des Vertrages liegen, kann noch bis zum 31.12.2018 erfolgen. Ab dem 1. Januar 2019 ist
eine rickwirkende Meldung nur fur Zahlungsjahre moglich, in denen bereits ein
Wahrnehmungsvertrag bestanden hat.

Um keine Ausschittungen zu verlieren, ist der Abschluss eines Wahrnehmungsvertrages bereits vor
dem genannten Termin sinnvoll. Der Vertrag kann online dber den MenuUpunkt ,Vertragsabschluss® in
Ihrem persoénlichen Bereich des Meldesystems ausgefillt werden. Danach muss er vollstandig
ausgedruckt und unterschrieben postalisch zugesendet werden.

e Ausschuttung fur alle fristgerecht und korrekt eingegangenen Meldungen: in der zweiten
Septemberhalfte.
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