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Liebe Gastautorin, lieber Gastautor,

wir freuen uns, dass Sie flr wir-machen-kinderseiten.de einen Beitrag verfassen. Diese Informationen sollen
Ihnen beim Einstellen lhres Beitrages helfen. Sollten sich weitere Fragen ergeben, kontaktieren Sie bitte
unsere Projektbiro!

Birgit Brockerhoff
Seitenstark Projektbiro | 0221 222 08 263 | brockerhoff@seitenstark.de

Account anlegen Nehmen Sie Kontakt mit Birgit Brockerhoff im Projektbiiro von Seitenstark e.V.
auf. Von ihr erhalten Sie per Mail einen Account. Damit kénnen Sie sich in den
Redaktionsbereich unseres CMS Drupal einloggen. Zunachst werden Sie
aufgefordert Ihr Passwort zuriick zu setzen und sich ein neues Passwort
anzulegen. Damit und mit ihrem bei der Anmeldung vergebenen Usernamen (in
der Regel lhr Vor- und Nachname) kdnnen Sie sich ab jetzt auf dieser Seite
einloggen: http://wir-machen-kinderseiten.seitenstark.de/redaktion. Dein Link
finden Sie auf der Startseite ganz unten im griinen Balken unter ,, Redaktion”.
Unter dem Meniipunkt ,Mein Account” konnen Sie lhr Passwort dndern und
Informationen zu lhrem Profil anlegen. lhr Profil wird rechts neben Ihren
Blogbeitragen veroffentlicht. Hilfreich sind ein paar Satze zu lhrer Person
(beruflicher Hintergrund) sowie ein Profilbild.

Einen Blogbeitrag einstellen
Zum Verfassen eines Beitrages gehen Sie im Men links auf den Punkt ,,Inhalt
hinzufiigen“ und wahlen dann ,Blogeintrag” aus. Schreiben Sie Ihren Text in das
Textfeld und klicken Sie dann unten auf ,,speichern”. Es erscheint eine Vorschau
Einen Blogbeitrag bearbeiten ihres Beitrages mit dem Vermerk ,,Unpublished”.

Nachdem Sie sich ausgeloggt und wieder neu eingeloggt haben, haben Sie unter
dem Meniipunkt ,Meine Inhalte” Zugriff auf die von Ihnen verfassten Beitrage,
sowohl auf die veroffentlichten als auch auf die noch unveroffentlichten.

Einen Blogbeitrag zuordnen
und veroéffentlichen Bevor Sie lhren Text zur Veroffentlichung freigeben, ordnen Sie Ihren Text einer
,Blogkategorie” zu und geben Sie ihm eine passende Uberschrift, wahlweise
kénnen auch noch passende Schlagworter "Tags" erganzt werden. Fir das
Teaserbild benétigen wir quadratische Bilder von minimal 100 x 100 Pixel. Dieses
Bild kdnnen Sie selber hochladen und den Rechteinhaber in die Felder darunter
eintragen.

Geben Sie dann bitte unserer Redaktion - Birgit Brockerhoff oder Ihrem/r
bisherigen Ansprechpartner/in — Bescheid. Wir schalten den Text dann nach einer
kurzen Prifung frei.

Sie kénnen nachtraglich jederzeit Anderungen an lhrem Beitrag vornehmen.
Gehen Sie daflr auf den ,,Bearbeiten”-Reiter Gber Ihrem Beitrag. Wenn
Kommentare auf lhren Beitrag erfolgen, erhalten Sie automatisch eine Nachricht

per Mail.
Einen neuen Wiki-Beitrag Einen neuen Wiki-Eintrag erstellen Sie, indem Sie im Wiki in der rechten Spalte auf
erstellen den Punkt ,Neuen Wikieintrag erstellen” gehen. Geben Sie dann eine Uberschrift

(,Thema“), verwandte Schlagworter und lhren Text und ggf. passende Linktipps
ein. In der grauen Box unten miissen Sie unter , Inhaltsverzeichnis” Ihren Beitrag
thematisch zuordnen. Klicken Sie bei ,,Buch” ,Wiki“ an. Es 6ffnet sich ein neues
Dropdown-Menu mit verschiedenen Kategorien. Wahlen Sie hier die passende
aus. Das Menu mit ,Gewichtung” missen Sie nicht beachten. Vergessen Sie nicht
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Einen vorhandenen Wiki-
Beitrag bearbeiten

Ihren Beitrag zu speichern. Nach einer kurzen Prifung durch die Redaktion wird
der neue Wiki-Text veroéffentlicht

Sie kdnnen jederzeit und ohne Anmeldung einen bestehenden Wiki-Beitrag
ergdnzen oder einen neuen Eintrag erstellen.

Zum Bearbeiten eines vorhandenen Beitrages gehen Sie auf den ,Bearbeiten”-
Reiter (iber dem Text. Geben Sie lhre Anderungen in das Textfeld ein. Klicken Sie
dann auf ,speichern”. Nach einer kurzen Priifung durch die Redaktion wird die
neue Version des Wiki-Textes veroffentlicht.

Aufbau und Inhalt

Zielgruppe
Kinderseitenmacher/innen

Wahrend sich ein Wiki-Text sachlich und objektiv mit einem Thema befassen soll,
koénnen in einem Blog-Beitrag Erfahrungen und subjektive Meinungen mit
einflieBen.

Denken Sie bitte beim Verfassen lhres Beitrages an die Zielgruppe der Webseite:
Kinderseitenmacher/innen. Was interessiert Macher/innen von Kinderseiten am
Thema? Was ist fur sie besonders relevant?

Bilder/Grafiken

Bitte fiigen Sie lhrem Text ein passendes Bild bei. Das Bild sollte nicht groRer als
800 KB sein. Das Bildformat sollte circa 200 -300 Pixel breit sein bzw. sich an den
Bildformaten auf der Seite orientieren.

Wenn notig, hilft Ihnen Ihr/e Ansprechpartner/in bei der Formatierung.
Unbedingt daran denken jedes Bild mit einer korrekten Bildquelle zu versehen!
Dies funktioniert in der Box ,,Bild-Eigenschaften” auf dem Reiter , Erweitert” in
dem Feld ,Untertitel”

Umfang und Aufbau

Beitrage im Blog und im Wiki sollten nicht zu lang werden. Wenn Sie merken, dass
Sie mit lhrem Thema zu ausfiihrlich werden, kontaktieren Sie bitte Ihre/n
Ansprechpartner/in. Wir Gberlegen dann gemeinsam, ob eine Aufteilung in zwei
oder mehrere Teile sinnvoll ist.

Der Text sollte mit Hilfe von Abschnitten und Zwischenlberschriften in
Uiberschaubare Textpassagen unterteilt werden.

Die ersten Satze |hres Textes werden automatisch auf der Startseite angezeigt. Der
Textanfang sollte Interesse wecken und Ihr Thema/Ihre Fragestellung deutlich
machen. Achten Sie bitte deswegen darauf, nicht zu friih eine Zwischeniiberschrift
zu setzen.

Quellennachweise

Wenn Sie sich auf Quellen aus dem Internet oder aus Biichern beziehen, geben Sie
diese bitte an (entweder direkt im Text oder am Ende des Textes). Zitate miissen
mit Anfliihrungszeichen gekennzeichnet werden, dazu gibt es in der
Formatierungsleiste eine Formatvorlage (Textstelle markieren, Formatvorlage
anklicken).




